Escola Superior de Saude Fernando Pessoa

Normativa Pedagégica do Funcionamento dos cursos da
da Escola Superior de Saude Fernando Pessoa

CTeSP, Licenciaturas e Mestrados

Capitulo |
Normas gerais
Artigo 1.2
Ambito e aplicagdo

1. A presente normativa pedagdgica estabelece a estrutura do ensino e aplica-se a
candidatura, a matricula, a inscricdo e ao funcionamento dos cursos ministrados na Escola
Superior de Saude Fernando Pessoa (ESS-FP).

2. A presente normativa fixa também os regimes de frequéncia, de avaliacdo dos
conhecimentos e das condicdes de obtencdo dos graus académicos que a ESS-FP esta
autorizada a atribuir.

3. Os regimes de acesso e de ingresso regem-se pela legislacdo aplicavel, descritos nos
capitulos especificos dos ciclos de estudo.

4. Em situagBes especificas, esta normativa é complementada pelos regulamentos
especificos dos cursos.

Artigo 2.9
Estrutura do ensino

1. Os cursos da ESS-FP, adaptados a Declaragao de Bolonha e das alterag¢des introduzidas

pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, estruturam-se em:

1.1. Cursos de 1.2 e 2.2 ciclos, os quais conferem, respetivamente, os graus de licenciado e
de mestre.

1.2. Cursos Técnicos Superior Profissional (CTeSP), conferente de um diploma de Técnico
Superior Profissional.

2. Os ciclos de estudos organizam-se pedagogicamente em ECTS (sistema de créditos
europeus transferiveis) e funcionam em regime semestral e/ou anual.

2.1. Cada ECTS representa as horas totais de trabalho associadas a uma unidade curricular
do plano de estudos do curso, distribuidas por horas de contacto em sala de aula ou de ensino
sincrono e/ou assincrono, horas de tutoria e/ou de orientagdo, horas de estudo do aluno e
horas de avaliagao.

2.2. Nos ciclos de estudos da ESS-FP, cada ECTS corresponde a 25 horas e cada semestre
equivale a 30 ECTS, executados pedagogicamente entre 18 e 20 semanas.

2.3. A semana letiva funciona de segunda-feira a sabado.

3. Os cursos compreendem de 90 a 240 ECTS de acordo com o curso de diploma técnico
superior profissional de licenciado ou de mestrado, descrito nos respetivos capitulos
especificos.
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Artigo 3.2
Candidatura e Ingresso

1. A candidatura ao acesso a um ciclo de estudos lecionado pela ESS-FP faz-se no periodo
fixado anualmente pelo 6rgao competente da ESS-FP e divulgado pelo gabinete de ingresso.

2. O requerimento de candidatura, devidamente instruido, ¢é apresentado,
presencialmente no gabinete de ingresso ou via digital.

3. A candidatura esta sujeita a liquidacdo de uma taxa que sera deduzida no valor da
propina de matricula ou devolvida, caso o ciclo de estudos nao venha a funcionar.

4. O ingresso nos ciclos de estudos da ESS-FP encontra-se detalhada nos respetivos
capitulos especificos dos mesmos.

Artigo 4.2
Regime de matricula

1. A matricula é o ato administrativo que garante o direito a inscricdo num determinado
ciclo de estudos.

2. A matricula realiza-se no periodo indicado no cronograma escolar e a sua efetivacao
implica a apresentacdo de toda a documentacdo necessdria e a liquidacdo da respetiva taxa
administrativa.

3. Os estudantes, que se matriculam e inscrevem, pela primeira vez, na ESS-FP, tém de
liguidar, no ato da matricula, também a totalidade ou a primeira prestacao da anuidade de
frequéncia, de acordo com a modalidade de pagamento adotada e nos termos estabelecidos
pelas “Normas gerais relativas ao pagamento das taxas escolares na ESS-FP”, disponiveis na
pagina da internet da ESS-FP.

4. O direito a matricula na ESS-FP cessa, se o candidato ndo a realizar dentro dos prazos
fixados no cronograma escolar.

Artigo 5.2
Regime de inscri¢cao

1. A inscricdo é o ato pelo qual o estudante ganha direito a frequéncia de um
determinado ano ou de uma determinada unidade curricular de um ciclo de estudos.

2. A inscricdo é anualmente renovada e estad sujeita ao pagamento da respetiva taxa
administrativa.

3. A inscrigdo numa unidade curricular é condi¢do necessdria para a sua frequéncia e
consequente avaliagdo.

3.1. A frequéncia das unidades curriculares esta sujeita ao pagamento da propina de
frequéncia fixada, sendo esta sempre devida na totalidade, independentemente do momento
em que a inscri¢ao é feita e a frequéncia iniciada.

3.2. Nao sdo admitidas inscrigdes parcelares a unidades curriculares.

3.3. Alinscricdo as unidades curriculares opcionais esta sujeita a existéncia de vagas, sendo
as inscri¢cdes consideradas por ordem de chegada.

§ Compete a direcio da ESS-FP definir, para cada ano letivo e ciclo de estudos, as
unidades curriculares opcionais a que o aluno se pode inscrever.
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4. Os prazos e modalidades de liquidacdo das taxas de matricula, de inscricio e de
frequéncia sao fixados no cronograma escolar.

§ Em caso de desisténcia ou de anula¢ao da inscricdo ou de suspensao da frequéncia pelo
aluno, nao havera lugar a qualquer reembolso de taxas liquidadas.

5. Face a especificidade normativa e legal dos ciclos de estudo da ESS-FP, estes poderao
exigir regimes de inscricao e de frequéncia especiais, havendo lugar a taxas suplementares de
utilizacdo de instrumental clinico e/ou de realizacdo de Educagdo/Ensino clinicos em unidades
de salde ou afins, externas a Fundacado Fernando Pessoa.

6. O pedido de creditacio de formagdo e/ou experiéncia profissional, realizado pelo
estudante, deve ser apresentado no ato da candidatura, da matricula ou da renovacdo da
inscricdo anual, nos termos do disposto nas normas regulamentares da ESS-FP para
prosseguimento de estudos.

6.1. A analise de um pedido de creditacdo de estudos ou de competéncias profissionais esta
sujeita ao pagamento das respetivas taxas administrativas.

6.2. As unidades curriculares creditadas s6 serdo registadas no processo do aluno, apds a
liguidacdo das taxas que lhes correspondam.

6.3. O aluno que tenha obtido creditacdo numa determinada unidade curricular, da qual
pretenda melhorar a classificacdo que lhe foi atribuida, pode requerer, nos termos do disposto
no n.2 8 do artigo 10.2 das normas regulamentares de creditagdao para prosseguimento de
estudos na ESS-FP, o exame para o efeito, na respetiva época de exames.

7. Ainscri¢do anual estd limitada a 60 (sessenta) ECTS.

7.1. O aluno deve inscrever-se a todas as unidades curriculares definidas para o respetivo
ano do plano de estudos do curso a frequentar, caso ndo tenha unidades curriculares
atrasadas.

7.1.1. Entende-se por “unidade curricular atrasada” a unidade curricular que pertenga a um
ano curricular anterior aquele em que o estudante se encontra inscrito.

7.2. Caso tenha unidades curriculares atrasadas, o aluno deverd comegar por se inscrever,
primeiro, nessas unidades atrasadas, completando com unidades novas do ano imediato os 60
(sessenta) ECTS a que lhe da direito a anuidade de frequéncia.

Artigo 6.2
Caducidade da matricula e inscricao

1. A matricula e a inscricdo num curso caducam, sempre que se verifique uma das seguintes
situacgoes:

a) Ndo renovacdo da inscricdo anual nos termos desta normativa;

b) Falta de liquidacdo das respetivas taxas de matricula, de inscricio e da propina de
frequéncia, nos termos fixados nas Normas Gerais Relativas ao Pagamento das Taxas Escolares
da ESS-FP;

c) Sempre que o aluno haja cometido faltas suscetiveis de grave san¢do, na decorréncia de
um processo disciplinar, de acordo com o descrito no artigo 599;
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d) Por efeitos da prescricdo.

2. A caducidade de matricula e da inscricdo sé pode ser relevada por despacho da direcao,
na sequéncia de um pedido de reingresso apresentado, na respetiva Secretaria de Alunos.

Artigo 7.2
Regime de prescri¢cao da frequéncia
1. Alinscrigdo as unidades curriculares dos cursos estd sujeita ao regime de prescri¢do.

2. A prescricdo da frequéncia de uma unidade curricular ocorre, apds a 32 reinscricao
consecutiva.

3. A prescricdo da frequéncia de uma unidade curricular impede a sua inscri¢ao, frequéncia
e avaliacdo no correspondente semestre letivo seguinte.

§ A frequéncia de unidades curriculares do ultimo ano do plano de estudos dum curso,
excecionalmente, sé prescreve, apods a 4.2 reinscri¢do consecutiva.

Artigo 8.2
Regime de funcionamento pedagégico

1. O ano letivo funciona pedagogicamente em regime semestral, em aulas de natureza
magistral ou tedricas; tedrico-praticas; praticas ndo laboratoriais; praticas laboratoriais;
clinicas; de trabalho de campo; de orientagdo tutorial; de semindrio; de estagio/ensino
clinico/educacdo clinica; e de ensino a distancia, em plataforma sincrona.

2. O limite anual de inscri¢do a 60 (sessenta) ECTS, previsto no n.2 7 do artigo 5.2, pode ser
excecionalmente ultrapassado em até mais 18 (dezoito) ECTS apenas se, cumulativamente:

a) As unidades curriculares atrasadas ndo forem pratico-laboratoriais nem de estagio, nem
com precedéncia cientifica e/ou técnica relativamente a unidades curriculares do ultimo ano
do curso. Caso o sejam, ndo havera lugar a acumulagao dos ECTS, no ultimo ano, aplicando-se,
assim, a regra de inscrigdo fixada no n.2 7.2. do artigo 5.2.

b) O estudante for considerado finalista, entendendo-se por “estudante finalista” aquele
qgue, com a respetiva aprovagdo em todas as unidades curriculares em que se inscreva (num
maximo de 78, setenta e oito, ECTS), possa concluir, nesse ano letivo, o ciclo de estudos.

Artigo 9.2
Regime de precedéncias

1. O regime de precedéncias visa garantir ao aluno um percurso académico coerente,
salvaguardando a aquisicdo de conhecimentos e competéncias de base necessdrios a
frequéncia de unidades curriculares mais avangadas.

2. A frequéncia pedagdgica das diferentes unidades curriculares pode estar sujeita ao
regime de precedéncias cientificas e/ou técnicas, propostas pelos érgdos competentes da ESS-
FP.
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3. A precedéncia é fixada, geralmente, entre unidades curriculares que se considerem
interdependentes, em termos de conteldos cientificos e/ou técnicos.

4. Ainscricdo em unidades curriculares com precedéncia cientifica e/ou técnica s6 pode
ser efetuada, apds a conclusdo da ou das unidades curriculares precedentes.

Artigo 10.2
Aplica¢do do regime de precedéncias

1. Para alguns cursos, a frequéncia pedagogica das diferentes unidades curriculares pode
estar sujeita ao regime de precedéncias definidas pelos conselhos técnico cientifico e
pedagdgico da ESS-FP, mediante proposta do coordenador de ciclo, e homologadas pelo
diretor.

2. A lista das precedéncias exigidas por ciclo de estudos integra o respetivo regulamento
especifico do curso.

2.1. As precedéncias aprovadas para o regime de tempo integral aplicam-se também aos
estudantes em regime de tempo parcial.

3. Por norma, o aluno ndo pode inscrever-se as unidades curriculares precedidas sem ter
tido aproveitamento nas unidades curriculares precedentes.

3.1. Excetua-se o caso do aluno finalista, a quem faltem 60 ECTS ou menos para finalizar o
ciclo de estudos, que pode inscrever-se em todas as unidades curriculares, quer precedentes
quer precedidas.

4. Quando as unidades curriculares precedentes e precedidas pertencem ao mesmo ano
curricular, mas a semestres diferentes, a reprovagao por falta de assiduidade a unidade
curricular precedente, realizada no 1.2 semestre, obriga a alteragdo das inscrigbes do 2.2
semestre, anulando a inscricao a unidade curricular precedida.

Artigo 11.2
Regime geral de frequéncia

1. O regime geral de frequéncia dos cursos da ESS-FP &, por norma, presencial e em tempo
integral, mas, em circunstancias justificadas, podera ser aceite a frequéncia em tempo parcial.

1.1. Em certos ciclos de estudos e em certas unidades curriculares, a frequéncia pedagdgica
podera incluir uma componente a distancia (e-learning) ou em regime misto/semipresencial
(blended learning).

2. A frequéncia em tempo integral ndo pode ultrapassar, em termos de inscri¢des, os 60
ECTS anuais ou os 30 ECTS semestrais, excetuando-se os casos previstos na alinea b), ponto 2,
do artigo 8.9.

3. Quando o aluno tenha unidades curriculares atrasadas, cujo horario de funcionamento
coincida com o de unidades curriculares do ano seguinte, a que ele possa ter direito a
inscrever-se, o diretor pode, excecionalmente, autorizar a reducdo da percentagem de
assiduidade na frequéncia da unidade curricular atrasada, desde que o aluno a tenha ja
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frequentado, no ano anterior, ou na nova unidade curricular, desde que nenhuma delas seja
pratico-laboratorial, clinica ou de estagio.

4. S6 serdao emitidas certiddes de matricula e de frequéncia, e outros documentos
académicos, a alunos com a situacdo administrativa regularizada.

4.1. A excecdo da emissdo do boletim de registo académico para estudantes em mobilidade
e do suplemento ao diploma, todos os outros documentos e certiddes estdo sujeitos ao
pagamento de taxas.

4.2. Certidoes de frequéncia sé podem ser emitidas, se a situacdo administrativa, relativa
ao periodo de frequéncia a certificar, estiver regularizada.

4.3. CertidGes de unidades curriculares realizadas por alunos, sé serdo emitidas se, no ano
em que tenham sido realizadas, a situacdo administrativa desses alunos tiver estado
regularizada. Caso contrario, havera lugar, primeiro, a regularizacado da situacdo administrativa
e, s6 depois, a emissdo da certidao.

4.4, As certiddes de frequéncia e/ou de conclusdo dos cursos podem, a requerimento do
aluno, ser emitidas em lingua inglesa, em lingua espanhola ou em lingua francesa, acrescendo
ao custo do documento em lingua portuguesa a taxa da respetiva tradugdo.

5. A frequéncia das unidades curriculares pode ocorrer em regime horario normal, entre as
8 horas e as 20 horas, ou em hordrio pés-laboral, entre as 18 horas e as 23 horas, distribuindo-
se ao longo da semana, de segunda a sexta-feira, durante o cronograma escolar. Poderao,
ainda, ser marcadas atividades letivas paras as manhas de sabado, entre as 8 e as 13 horas.

5.1. A distribuicdo dos alunos pelas turmas tedricas, tedrico-praticas, praticas e/ou clinicas
é efetuada aleatoriamente, ndo sendo aceites requerimentos ou pedidos de mudanga de
turma, a ndo ser que:

a) O estudante tenha sobreposi¢do de horario entre unidades curriculares do seu ano
curricular e unidades curriculares atrasadas;

b) O estudante tenha o estatuto legal de trabalhador-estudante ativo, a data da inscrigdo
nesse ano letivo.

§ O estatuto de trabalhador-estudante tem de ser comprovado pelos meios legalmente
previstos, designadamente, por cépia autenticada de contrato de trabalho e/ou por inscri¢do
ativa na Seguranca Social portuguesa ou similar estrangeira. Contratos de trabalho sazonal
ou precario ndo sdo validos para obtenc¢ao do estatuto de trabalhador-estudante.

5.2. Aos critérios de distribuicdo previstos nas alineas anteriores sdo aplicados ainda os
seguintes fatores de preferéncia na seriacdo das mudancas: a) Ano curricular em que o
estudante se encontra, dando-se prioridade ao ano curricular mais avancado; b) Maior numero
de ECTS realizados; ¢) Média do curso acumulada a data da inscrigdo nesse ano letivo.

6. A frequéncia de um ciclo de estudos na ESS-FP requer, da parte do aluno, o
conhecimento pleno e integral da presente normativa assim como os demais regulamentos da
ESS-FP.

7. Durante a frequéncia de um ciclo de estudos na ESS-FP, o aluno tem acesso a sua darea
pessoal, disponivel na intranet, onde pode aceder as informacgdes relativas ao seu histérico
académico, calendario escolar, horarios das aulas e dos atendimentos dos docentes,
calendario de exames, fichas das unidades curriculares, requerimentos, entre outras
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informacdes. E ainda através desta area que o aluno participa na avaliagdo de desempenho
docente, através do preenchimento do respetivo questionario.

7.1. A frequéncia de um ciclo de estudos da ainda acesso a um endereco de e-mail
institucional, sendo este o e-mail que deve ser utilizado em toda a correspondéncia com os
diferentes membros e setores da ESS-FP.

7.2. Requerimentos ou correspondéncia com os servicos da ESS-FP feitos pelos alunos, a
partir de endereco eletrénico nao institucional, ndo serdao despachados.

Artigo 12.2
Regime de tempo parcial

1. Em cursos, em que tal seja legalmente possivel, é autorizada a frequéncia em regime de
tempo parcial.

2. A solicitacdo de alteracdo do regime de frequéncia de tempo integral para tempo parcial,
devidamente fundamentada, deve ser feita no momento da renovagdo da inscricdo anual, em
requerimento a entregar na respetiva Secretaria de Alunos.

2.1. Esta alteracdo de regime de frequéncia pode, ainda, ser requerida no inicio do 2.2
semestre, dentro dos prazos definidos no cronograma escolar.

2.2. No caso de o estudante ter obtido creditacdo de unidades curriculares, a passagem
para o regime de tempo parcial pode ser solicitada, apds ter tomado conhecimento da decisdo
do processo de creditagao.

2.3. A apresenta¢do do pedido de alteragdo de regime fora de prazo fica sujeito ao
pagamento das taxas devidas pela pratica de ato fora de prazo.

2.4. A decisdo sobre o pedido é da competéncia do diretor da ESS-FP, e deve ser tomada
até 15 (quinze) dias Uteis, apds a submissdo do pedido.

2.5. A notificagdo da decisdo sobre o pedido é feita por correio eletrénico para o enderego
institucional do aluno.

3. O regime de estudante a tempo parcial permanece valido apenas durante o ano letivo
em que é solicitado.

4. O regime de tempo parcial implica a inscrigdo anual até ao maximo de 30 ECTS.

5. O valor a liquidar por cada ECTS, no regime de inscricdo a tempo parcial, é fixado
anualmente pela entidade instituidora e consta das “Normas gerais relativas ao pagamento
das taxas escolares na ESS-FP ou FFP”.

6. O regime de frequéncia dum ciclo de estudos, a tempo parcial, obriga a renovacdo e
pagamento da taxa inscricdo anual e respetivas propinas de frequéncia, pelo nimero de anos
necessarios a conclusdo do respetivo plano de estudos.
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Artigo 13.2
Regime de ensino nas modalidades intensiva, mista e/ou a distancia

1. A frequéncia duma unidade curricular em regime misto conjuga o ensino parcialmente
presencial com o ensino a distancia (blended learning).

2. O regime misto pode também beneficiar do sistema da inscri¢gao previsto no n.2 2 e no
n.2 3 do artigo anterior.

3. A percentagem do ensino presencial varia de acordo com a natureza e a tipologia de cada
unidade curricular, situando-se, por norma, entre 15% e 30% do respetivo tempo de contacto,
podendo ser cumprida na modalidade de lecionacgdo intensiva ou concentrada.

4. A modalidade de ensino totalmente a distancia s é aplicavel a unidades curriculares
disponibilizadas como tal pela plataforma virtual (ESS-FP). O sistema de inscricdo nesta
modalidade de ensino é feito por unidade curricular e respetivos ECTS.

5. A frequéncia de unidades curriculares na modalidade de ensino a distancia rege-se por
normas praéprias.

Artigo 14.2
Estrutura, tipologia e lingua de lecionagao das unidades curriculares

1. A estrutura curricular e o plano de estudos dos cursos sdo publicados no Didrio da
Republica e divulgados no site da ESS-FP.

2. A estrutura pedagdgica dum curso é constituida por unidades curriculares de formacao
basica, de formacdo especifica e de formacao geral.

2.1. As unidades de formacdo bdsica e de formacado especifica definem a area cientifica de
um curso e justificam a sua denominacdo e identidade.

2.2. As unidades de formacdo geral contribuem para o desenvolvimento no aluno de
competéncias transversais, tendo designacdo prdpria no plano de estudos ou sendo indicadas
como “opgao”.

2.3. Compete ao conselho técnico cientifico e ao conselho pedagdgico da ESS-FP, tipificar as
unidades curriculares dos respetivos planos de estudo e propor, para homologac¢do da dire¢ao
da ESS-FP, até ao final do ano letivo, a lista de “op¢des”, caso estas ndo constem ja desses
planos ou pretendam vé-la alterada.

3. Com excecdo das unidades curriculares de Educacgdo/ensino clinico e estagios, as
restantes unidades curriculares de um ciclo de estudos, em que esteja inscrito em cada turma
um numero de alunos nao inferior a 50%, cuja lingua materna ndo seja o portugués, podem ser
lecionadas em lingua inglesa, mediante autoriza¢do do diretor da ESS-FP ouvido o coordenador
do ciclo de estudos. Nas unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa:

a) Deverd ser indicada bibliografia de apoio nesse idioma;
b) Os sumdrios das aulas deverdo ser obrigatoriamente langados em lingua inglesa;

c) A avaliacdo de conhecimentos, nomeadamente os enunciados das provas e guias de
trabalhos, devera ser em lingua portuguesa e inglesa.
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Artigo 15.2
Tipologia de horas de contacto

1. Nos termos legais, define-se por “horas de contacto” o tempo utilizado ndo sé6 em
sessOes de ensino de natureza coletiva, designadamente em sala de aula e em laboratédrios,
em trabalhos de campo, em visitas de estudos, mas também, em estagios, em projetos, em
avaliacdes, em orientac¢Oes tutoriais e em contactos dos docentes com os alunos, através das
plataformas sincrona e assincrona de ensino a distancia.

2. Cada unidade letiva (aula) tem a duracdo minima de 45 (quarenta e cinco) minutos. As
unidades letivas duplas de 90 (noventa) minutos sdo realizadas sem intervalo.

2.1. A duracdo de uma aula sincrona da ESS-FP tem a duracdo minima de 15 (quinze)
minutos.

3. As aulas poderdo ser de natureza: tedrica (T); tedrico-pratica (TP); pratica (P); pratica-
laboratorial (PL); clinica (C); trabalhos de campo (TC); orientacdo tutorial (OT); outra (O);
seminarios (S); estagios (E) e de ensino a distancia (ED).

3.1. As aulas tedricas (T) destinam-se a expor e a atualizar, de forma descritiva e
organizativa, os conceitos, teorias e postulados que estdo na base dos conteludos
programaticos que, apoiados numa bibliografia, visam desenvolver competéncias nos alunos.

3.2. As aulas tedrico-praticas (TP) combinam a dimens&o tedrica com a dimensdo empirica,
no sentido de articular, sempre que possivel, as conce¢Oes tedricas com a aplicabilidade
pratica, de forma a desenvolver aprendizagens contextualizadas em torno de questdes fulcrais.

3.3. As aulas praticas (P) iniciam os alunos na pesquisa, selecdo e cruzamento de
informacdo, estimulando o trabalho de grupo, as visitas de estudo e outras formas e métodos
de aprendizagem participada.

3.4. As aulas pratico-laboratoriais (PL) permitem a aquisicdo de técnicas, procurando
despertar o espirito cientifico e fomentar a curiosidade pelo saber experimental.

3.5. As aulas clinicas (C) destinam-se ao desenvolvimento de competéncias terapéuticas e
ao aperfeicoamento de técnicas profissionais.

3.6. As orientagdes tutoriais (OT) constam de sessdes de orientagdo dos alunos, no sentido
de lhes permitir atingir os seguintes objetivos: usar corretamente bibliografias; desenvolver
métodos de pesquisa cientifica; organizar leituras; exercitar a exposicdo oral e escrita;
aprofundar capacidades de andlise, de sintese e de sistematizagao de conhecimentos.

3.7. Os trabalhos de campo (TC) destinam-se a desenvolver no aluno reflexdo sustentada ou
competéncias empiricas que lhe permitam criar melhores condi¢des de autonomia na
aprendizagem.

3.8. Os seminarios (S) constam de sessGes preparadas e participadas pelos alunos, sob
orientagao dos docentes, destinadas ao desenvolvimento do espirito critico e reflexivo e das
capacidades comunicacionais dos estudantes.

3.9. Os estagios (E) sdo espacos de observacdo e aplicacdo de conhecimentos adquiridos,
em situacdo real, com vista ao desenvolvimento de competéncias.
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3.10. O ensino a distancia (ED) é realizado ou em sessdes interativas na plataforma sincrona
ou em sessOes de “chats” e de avaliacbes de trabalhos ou em sala de aula virtual.

4. A orientacdo tutorial de trabalhos cientificos, nomeadamente, projetos de graduacado e
dissertacOes, é fixada pelo docente no ambito do seu horario pedagdgico, tendo em atencao
eventuais e justificados condicionalismos apresentados pelos alunos.

4.1. Cada docente regista na area da unidade curricular (ESS-FP), o conteldo e as normas
das sessdes de orientacdo tutorial.

5. O estagio (E), interno ou externo, inscreve-se nas horas de contacto ndo sé pela
supervisdao dos docentes, mas também pelo acompanhamento e avaliacdio do respetivo
relatdrio.

6. Os projetos de graduacdo e dissertacbes sdo trabalhos de natureza cientifica
supervisionados pelos docentes.

7. Os procedimentos técnicos de conceg¢do e de estruturacdo de trabalhos cientificos
constam de manual especifico disponivel no portal da ESS-FP.

Artigo 16.2
Regime das horas de contacto de ensino

1. A participagdo dos alunos nas horas de contacto de ensino é, por norma, obrigatdria,
exceto para aqueles que estejam abrangidos por estatutos especiais.

1.1. A excegdo anteriormente prevista nao dispensa, porém, os alunos do cumprimento das
percentagens de frequéncia obrigatdria para as aulas pratico-laboratoriais (PL), clinicas (C) e de
estagio (E).

2. No que concerne as horas de ensino de natureza coletiva, a percentagem minima de
frequéncia é a seguinte:

2.1. Nas tedricas, tedrico-praticas, 50% das aulas lecionadas.

2.2. Nas praticas e praticas-laboratoriais, 80% das aulas lecionadas.

2.3. No ensino clinico (incluindo os estagios), essa percentagem de assiduidade é de 90%.

3. As horas de contacto de sessdes tutoriais ou de orientacdo devem ser cumpridas em
50%, no minimo.

4. Os alunos repetentes, que ndao tenham sido reprovados por incumprimento das
percentagens de frequéncia, terdo de cumprir apenas 10% de assiduidade as aulas tedricas e
tedrico-praticas. Nas restantes aulas cumprirdo as percentagens indicadas em 2.

5. O controlo da assiduidade dos alunos é da responsabilidade dos docentes.

5.1. Os alunos, que falsifiquem ou que contribuam para a falsificacdo do processo de
controlo de presengas em sessdes de ensino ou em sessdes de avaliagdo dos conhecimentos,
serdo objeto de procedimento disciplinar.

5.2. A ESS-FP pode definir modelos proprios do controlo da assiduidade.
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Artigo 17.2
Justificacdo de faltas

1. A justificacdo de faltas as aulas das unidades curriculares em que o aluno se encontra
inscrito s6 serd aceite, se feita pelos meios e motivos legalmente previstos, designadamente:

a) Doenga do aluno, devidamente comprovada, a partir do 12 dia de faltas, por declaracdo
emitida por estabelecimento hospitalar, centro de saude, por médico nacional ou estrangeiro,
ou por declaracdo da autoridade sanitdria competente, no caso de se tratar de uma situacao
de isolamento profilatico determinado por doenca infeciosa;

b) Realizagdo de tratamento ambulatdrio, consultas médicas ou exames complementares
de diagndstico que, comprovadamente, ndo possam efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

c) Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, devidamente comprovada por
declaracdo médica, mencionando expressamente que o doente necessitou de
acompanhamento ou assisténcia, com carater inadidvel e imprescindivel. Devera ainda ser
comprovada que tal assisténcia ndo péde ser prestada por outrem;

d) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas;

e) Cumprimento de obrigacGes legais que, comprovadamente, ndo possam efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas.

2. A justificacdo de faltas as aulas observa-se ainda em situa¢des especiais previstas na
legislagdo, aplicando-se aos estudantes que tenham requerido o respetivo estatuto,
designadamente:

a) Ao trabalhador-estudante com estatuto legal ativo a data da falta, sendo dispensado da
frequéncia das aulas tedricas, tedrico-praticas ou praticas ndo-laboratoriais, em ciclos de
estudos cuja frequéncia ndo esteja condicionada por diretivas comunitarias;

b) Ao estudante dirigente associativo, sendo a falta relevada quando motivada pela
comparéncia em reunides dos érgdos a que pertengam, no caso de estas coincidirem com o
horario letivo, ou quando motivada pela comparéncia em atos de manifesto interesse
associativo, e desde que comprovada com declaracdo de comparéncia nas atividades referidas;

c) Ao estudante praticante de desporto de alto rendimento ou com estatuto de estudante
atleta, sendo a falta relevada durante o periodo de preparagao e participacdo em competicGes
desportivas, mediante apresentacao de declaracdao comprovativa emitida pelo Instituto do
Desporto;

d) A m3e e pai, que sejam estudantes, sendo a falta relevada em situacdo de comparéncia a
consultas pré-natais, periodo de parto, amamentacdo, doenca e assisténcia a filhos menores
de 12 anos ou, independentemente da idade, a filhos com deficiéncia ou doencga crdnica,
sempre que devidamente comprovado;

e) Ao estudante bombeiro, dos corpos profissionais, mistos ou voluntarios, sendo a falta
relevada quando motivada pela comparéncia em atividade operacional, comprovada por
declaracdo subscrita pelo comandante do corpo de bombeiros;
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f) Ao estudante praticante de confissdes religiosas, sendo dispensado da frequéncia das
aulas tedricas, tedrico-praticas ou praticas nado-laboratoriais, mediante apresentacdo de
comprovativo de que € membro de igreja ou comunidade religiosa;

g) Ao estudante-atleta da ESS-FP, sendo a falta relevada quando motivada pela
comparéncia a treinos excecionais e as competicdes das modalidades em que represente a
Instituicdo ou a AAFP, no ambito do desporto no ensino superior;

h) Ao estudante eleito para os érgdos da ESS-FP, sendo a falta relevada quando motivada
pela comparéncia em reunides dos érgaos a que pertengcam, no caso de estas coincidirem com
o horario letivo;

i) Ao estudante integrado em atividades culturais da ESS-FP (tunas), sendo a falta relevada
sempre que tenham de estar presentes em espetaculos ou acontecimentos inadiaveis.

3. As faltas ndo previstas nos niUmeros anteriores sdao consideradas injustificadas.

4. A justificacdo de faltas as aulas deve ser feita por requerimento, instruida com os
respetivos documentos comprovativos, e entregue na respetiva Secretaria de Alunos ou na
Secretaria Virtual até 5 (cinco) dias Uteis, apds ter cessado o impedimento do estudante.

4.1. Os requerimentos de justificacdo de faltas apresentados fora do prazo sao
liminarmente indeferidos.

5. A remarcacdo de momentos de avaliacdo continua é possivel apenas nos casos em que a
justificacdo da falta tenha sido requerida no prazo disponivel para o efeito e tenha ocorrido
por motivo de:

a) Falecimento de familiar, nos termos do disposto na alinea d) do n.2 1;

b) Doenca infetocontagioso, comprovada por declaragdo passada por autoridade de saude,
estabelecimento hospitalar ou centro de saude, com indicagdo do periodo de impedimento;

c) Internamento, comprovado por declaragdo hospitalar, com indicacdo do periodo de
impedimento;

d) Por cumprimento de obrigacGes legais.

5.1. A remarcagdao do momento de avaliagdo é da responsabilidade do docente da unidade
curricular, devendo a avaliagdo ser realizada nos 5 (cinco) dias Uteis seguintes a data de
notificacdo do despacho ao estudante.

5.2. O direito a remarcacdo do momento de avaliagdo cessa, se o estudante se tiver
submetido a outros elementos de avaliacido de natureza presencial no periodo de
impedimento comprovado.

5.3. Para os restantes motivos, a justificacdo das faltas as aulas ndo permite a remarcacado
das avaliacGes, sendo o aluno remetido para o respetivo exame, se aplicavel.

6. As faltas justificadas ndo sdo contabilizadas para efeitos de reprovacdo por faltas a
unidade curricular em que estas se observaram.

§. A eventual justificacdo de faltas as aulas nao dispensa o aluno do cumprimento efetivo
da percentagem das aulas pratico-laboratoriais, das aulas clinicas, e das sessdes de estagios,
previstas no n.2 2 do artigo anterior. Nos ciclos de estudo que estdo enquadrados por
Diretivas europeias, pode nao ser possivel justificar todas as faltas dadas pelo estudante.
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Sempre que possivel, os estudantes poderdo acordar com os docentes respetivos o processo
e os meios de recuperacdo das aulas pratico-laboratoriais, das aulas clinicas e das sessoes de
estagio obrigatorias, a que hajam imperativa e justificadamente faltado.

7. No caso de faltas a exames, aplica-se o disposto no n.2 5 deste artigo para a respetiva
justificacdo. Nenhum outro motivo, incluindo a apresentacdao de atestados médicos, releva
qgualquer falta a exames, nem confere quaisquer regalias no que concerne a realizacdo de
exames na préopria época ou em épocas subsequentes.

7.1. As faltas a exame que sejam justificadas permitem ao aluno a sua realizagdo numa
outra época em que esse exame se encontra marcado (e ndo a sua remarcac¢do), nos seguintes
termos:

a) Se a falta a um exame ocorreu na época de fim de semestre este é realizado na época de
recurso do mesmo ano letivo, sendo que, em caso de ndo aprovacgdo, o aluno podera realizar
novo exame na época extraordinaria;

b) Se a falta a um exame ocorreu na época de recurso este é realizado na época
extraordinaria do mesmo ano letivo;

c) Se a falta a um exame ocorreu na época extraordindria este é realizado na época especial
do mesmo ano letivo.

d) Se a falta a um exame ocorreu na época especial este é realizado até 30 (trinta) dias apds
a data em que o impedimento se deixou de verificar, em data a calendarizar pela diregao.

7.2. Estes exames deverdo ser requeridos nos 8 (oito) dias consecutivos, contados a partir
da data em que o impedimento se deixou de verificar, com a apresentagao do respetivo
comprovativo.

7.3. O nimero de unidades curriculares, que, pelo motivo previsto na alinea c) anterior,
sejam sujeitas a exame na época especial, ndo é considerado para efeito do nimero maximo
de exames a realizar, nos termos do disposto no n.2 9 do artigo 20.2.

Artigo 18.2
Regime geral de avaliacao de conhecimentos

1. A avaliagdo continua, sempre que possivel, e a avaliacdo periddica (por exame),
constituem o regime geral de avaliagdo de conhecimentos e de competéncias dos alunos,
numa determinada unidade curricular.

2. Sdo elementos de avaliacdo de conhecimentos e de competéncias:

2.1. Provas escritas, praticas, orais ou performativos, relatérios, realizacdo de trabalhos
praticos ou protocolos laboratoriais, execucdo de tarefas e praticas clinicas, e outras formas
adequadas a classificagdo quantitativa ou qualitativa dos alunos e de acordo com o estipulado
no programa das unidades curriculares.

2.2. Avaliacdo por prova publica (ato publico de apresentacio e defesa de
trabalho/projeto/dissertacdo, de acordo com o regulamento especifico do curso).

3. A escala de classificagdo quantitativa é de 0 a 20 valores, convertivel para a escala
europeia.
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3.1. O aluno é considerado aprovado a uma unidade curricular com uma classificacdo de, no
minimo, 10 valores, inteiros ou arredondados.

3.1.1. Nao é permitido usar notacdes decimais na classificacdo final de uma unidade
curricular.

4. Os alunos ndo aprovados a uma unidade curricular tém direito a um exame de fim de
semestre em época definida anualmente no cronograma escolar.

4.1. Nas unidades curriculares, com elementos de avaliacdo prdatica laboratorial ou
performativa, para usufruirem da avaliacdo periddica, deverdao cumprir a assiduidade
obrigatdria de 80% e obter uma nota minima de 7,5 valores.

4.2. Os exames constam de uma prova escrita e quando aplicavel, de uma prova
oral/pratica/performativa, quando o aluno obtiver na prova escrita, uma nota minima de 7,5
valores.

4.3. Nas situagcdes mencionadas no ponto 4.1, mesmo com obtencdo do 9,5 na prova
escrita é sempre obrigatdria a realizacdo de prova pratica ou performativa

4.4. Nas linguas vivas, excetuando os casos em que nao seja atingida a nota minima de 7,5
valores na avaliacdo escrita, é sempre obrigatéria a realizacdo da prova oral.

4.5. O juri das provas orais/praticas/performativas é formado pelo docente da unidade
curricular em questao e, pelo menos, por outro docente da mesma area cientifica.

5. Os artigos seguintes explicitam as condigdes de acesso aos tipos de avaliagdo indicados,
designadamente aos exames de fim de semestre, de recurso, extraordindrios e especiais, a
avaliacdo das unidades curriculares com componentes praticas e/ ou clinicas, a avaliacdo de
estagios e a avaliagdo dos trabalhos de conclusdo da graduag¢ao e da pds-graduagao.

Artigo 19.2
Regime e particularidades da avaliagdo continua

1. A verificacdo da aquisicdo dos conhecimentos e objetivos programaticos de cada unidade
curricular em que estejam inscritos é o objetivo geral da avaliacdo dos alunos.

2. Os obijetivos especificos da avaliacdo sdo definidos pelos docentes nos programas das
respetivas unidades curriculares, designadamente quanto a articulagdo dos ECTS fixados com a
aquisicdo das competéncias minimas, que o aluno deve obter, para ser aprovado.

2.1. Os docentes ndo podem fixar regras e modalidades de avaliagdo diferentes das fixadas
por esta normativa pedagdgica.

2.2. Até trés semanas apods o inicio das aulas, os docentes devem entregar a coordenacgao
do respetivo ciclo de estudos a proposta do seu calendario de avaliagdo continua, por forma a
estabelecer-se uma conciliagdo de datas no mapa total da avaliagdo continua das diversas
unidades curriculares.

3. A avaliagdo dos conhecimentos é, sempre que possivel, continua, em funcdo da
percentagem de frequéncia dos alunos.

3.1. A avaliacdo continua exige o cumprimento efetivo da percentagem de assiduidade
prevista nesta normativa para as respetivas unidades curriculares.
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3.2. Os alunos que nao atinjam essa percentagem ficam impossibilitados de fazer avaliacao
continua, sendo remetidos para a avaliacdo por exame no final de semestre, exceto se a
unidade curricular em causa requerer a aquisicdo de conhecimentos e competéncias apenas
passiveis de avaliacdo em contexto laboratorial/performativo ou clinico.

3.2.1. As unidades curriculares que ndo podem ser realizadas nas épocas de exames de fim
de semestre, de recurso e extraordindrio sdo definidas pelo diretor da ESS-FP, sob proposta da
coordenagao de ciclo e ouvido o respetivo conselho técnico cientifico e conselho pedagdgico.

3.2.2. O aluno que fique impossibilitado de fazer avaliagdo continua as unidades
curriculares que ndo sejam passiveis de exame é considerado ndo aprovado, tendo de renovar
a inscricdo no ano letivo seguinte.

4. A avaliacdo duma unidade curricular comportard diferentes formas de controlo da
evolucdo dos conhecimentos e da obtengdo pelo aluno das competéncias almejadas.

4.1. Se a unidade curricular integrar uma componente letiva tedrica e/ou tedrico-pratica,
pratica, a avaliacdo prevista na execucdo pedagdgica do programa realiza-se de forma
continua pela verificagdo do cumprimento dos objetivos fixados, através do desempenho do
aluno em aula, em sessOes de tutoria, em sessOes de orientacdo, em trabalhos adrede
elaborados, em testes escritos e/ou orais, em participacdo em jornadas cientificas,
conferéncias, coldquios, semindrios, congressos e outros meios de afericdo do
desenvolvimento informativo e cultural.

7

4.2. O desempenho do aluno nas aulas pratico-laboratoriais é avaliado, entre outros
elementos, pela quantidade e pela qualidade de execugdo auténoma dos
protocolos/técnicas/procedimentos e trabalhos nelas desenvolvidos, com vista a aquisi¢do de
efetivas competéncias na area cientifica em questao.

4.2.1. O uso de bata/farda e de outros elementos ou equipamentos de protecdo individual
é obrigatdrio nas aulas pratico-laboratoriais.

§ A falta de uniforme é impeditiva da participagao nas sessGes pratico-laboratoriais. Essa
falta é injustificavel e conta para o cdlculo da assiduidade obrigatéria.

4.3. A formacdo clinica, realizada através de estagios, educacado clinica, ensino clinico, nas
Clinicas Pedagogicas da Escola Superior de Saude, no Hospital-Escola ou em Instituicdes
externas com ela protocoladas, é avaliada de forma continua e sistematica, tendo em
consideracao os seguintes aspetos:

a) Assiduidade, pontualidade e postura no atendimento ao utente;
b) Competéncias cientificas, técnicas e relacionais;

c) Qualidade do trabalho clinico;

d) Organizacdo e limpeza do espaco de trabalho.

4.3.1. A assiduidade minima de 90% e outros aspetos regulamentares da formacao clinica
constam do manual de procedimento e do Manual/Guia de Estagio/Educacdo Clinica/Ensino
Clinico para registo da execu¢do pedagdgica de que todos os alunos, nessa situacdo, se farao
acompanhar.

4.3.2. Os critérios de avaliagdo e de ponderacdo de cada um dos elementos atrds
mencionados constardo do Manual/Guia de Estagio/Educac&o Clinica/Ensino Clinico.
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4.3.3. O uso de uniforme (modelo ESS-FP) é obrigatdrio em todas as aulas e sessGes de
formacao clinica.

§ A falta de uniforme é impeditiva da participacdo nas sessées de formagao clinica. Essa
falta é injustificavel e conta para o calculo da assiduidade obrigatdria.

4.3.4. O uso de cartdo de identificagdo de aluno é obrigatério.

4.4. A todas as atividades com natureza avaliativa poderdo ser atribuidos créditos (ECTS)
devidamente proporcionais (a partir de um minimo de 0,5 e seus multiplos) ao nimero de
créditos totais da unidade curricular.

4.5. Todos os elementos de avaliacdo e ponderacdo devem estar discriminados nas fichas
das unidades curriculares.

5. A divulgacdo pelo docente da classificacdo de uma unidade curricular tera de ocorrer no
prazo maximo de 12 (doze) dias Uteis, apds a avaliacdo realizada pelo aluno.

5.1. Caso haja lugar a realizacdo de provas orais/praticos/performativos obrigatdrios ou a
realizacdo de exames de fim de semestre, a publicacdo do resultado da avaliagdo continua tera
de garantir o intervalo minimo de 48 (quarenta e oito) horas relativamente as datas fixadas
para esses exames.

6. Apenas as unidades curriculares ndo consideradas no n.2 3.2.1. deste artigo, cujos
resultados de aprendizagem possam ser integralmente avaliados por exame, podem ser objeto
de exame de fim de semestre e eventualmente de exame de recurso ou de exame
extraordinario, em épocas para o efeito fixadas no cronograma escolar.

7. Nenhum aluno devera ser submetido, no mesmo dia, a mais do que uma prova de
avaliagdo de unidades curriculares diferentes do ano em que se encontre matriculado.

7.1. A situagdo anterior poderd nao ser possivel, se o aluno tiver unidades curriculares
atrasadas e pretenda fazé-las também por avaliagdao continua.

8. Os casos de plagios ou de fraudes, mesmo que parciais, quando provados, implicam a
nado aprovagao do aluno, e participagdo escrita ao provedor do estudante e ao diretor da ESS-
FP, para eventual procedimento disciplinar.

9. O aluno tem direito a consulta do teste e/ou de outros elementos usados na avaliacdo
continua que realizou e a ser esclarecido dos respetivos critérios de corregao.

9.1. Essa consulta e os esclarecimentos devem ser solicitados por correio eletrénico aos
respetivos docentes até 48 (quarenta e oito) horas apds a divulgacdo do resultado da
avaliacdo, caso os docentes ndo tenham tomado a iniciativa de fixar dia e hora para aquele
efeito.

9.1.1. A consulta de prova realiza-se nos termos definidos no n.2 5.1. do artigo 19.9.

9.2. As classificacOes provisorias da avaliagcdo continua tornam-se definitivas 72 (setenta e
duas) horas ap6s a sua divulgacgdo, caso ndo tenham existido reclamacgdes dos alunos.

9.3. Os alunos poderdo recorrer da classificagdo dos elementos de avaliacdo, mas apenas na
sua componente escrita e desde que o requeiram no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, apds
a consulta da prova.
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9.4. O requerimento do recurso é apresentado na respetiva Secretaria de Alunos e esta
sujeito a uma taxa administrativa.

9.5. A diregdo da ESS-FP dispGe de 5 (cinco) dias uteis para solicitar fotocdpia do elemento
de avaliacdo ao docente, e respetiva grelha de correcdao, remetendo-a para a respetiva
Secretaria de Alunos que as fornecera ao aluno.

9.6. O aluno deverd entregar a fundamentacao escrita do seu recurso no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis, na respetiva Secretaria de Alunos.

9.7. O diretor da ESS-FP nomeara um juri de trés docentes da mesma drea cientifica para
apreciar o recurso, devendo o processo estar concluido no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, apds a entrega da fundamentacao pelo aluno.

9.8. No recurso de classificacdo de avaliagdo continua, ndo ha lugar a realizacdo de provas
orais, mesmo que o resultado obtido se insira dentro dos limitados fixados no n.2 2.1. do artigo
seguinte.

9.9. No caso de o elemento de avaliagdo recorrido compreender, para além da componente
escrita, uma componente oral, a classificacdo que lhe tiver sido atribuida prevalece, desde que
igual ou superior a classificacdo anteriormente recorrida, e sera utilizada no calculo da
classificacdo final a atribuir a ambas as componentes, nos termos das ponderac¢des definidas
no programa da unidade curricular.

9.10. No caso de o resultado do recurso de classificagdao de avaliagdo continua ter impedido
o aluno de se apresentar a época de fim de semestre, para efeitos de avaliagdo a unidade
curricular, aplica-se o disposto no n.2 7.1, alinea a), do artigo 16.2, com as devidas adaptagdes.

10. A classificagdo obtida na avaliagdo continua é publicada e averbada ao respetivo livro de
termos. No caso de alunos com débitos de propinas, estes procedimentos sé terdo lugar apds
a regularizagdo dos mesmos.

Artigo 20.2
Regime e particularidades da avaliacdo por exames

1. A avaliacdo por exames pode ser feita por uma das seguintes tipologias: exame de fim de
semestre, exame de recurso, exame extraordinario e exame especial.

1.1. Nos exames de fim de semestre, nenhum aluno pode ser submetido, no mesmo dia, a
mais do que uma prova de avaliagdao de unidades curriculares do ano em que se encontre
matriculado.

1.1.1. Quando haja coincidéncia de datas/horas de exames em unidades curriculares do
ano em que o aluno estd matriculado com exames de unidades curriculares atrasadas, estas
devem ser feitas na época de recurso ou na época extraordindria.

2. Os exames constam sempre de uma prova escrita e, se aplicavel, de uma prova
oral/prética/performativa.

2.1. Tem direito a prova oral/pratica/performativa o aluno que obtiver no exame escrito
uma classificagdo igual ou superior a 7,5 (sete virgula cinco) valores e inferior a 9,5 (nove
virgula cinco) valores na escala de 0 (zero) a 20 (vinte) e também os alunos que realizaram a
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avaliacdo ao abrigo do ponto 4.1. do artigo. 182, independentemente da nota positiva da
prova escrita.

2.2. A prova oral/pratica/performativa, sé podera ser realizada entre 1 a 3 dias ap6s a
consulta da prova. A consulta de prova deve ser agendada de acordo com o disposto no ponto
5 deste artigo.

2.3. O aluno que ndo comparecer a oral/pratica/performativa é considerado “reprovado”.

2.4. A prova oral/ pratica/performativa so é valida, quando realizada na presenca de um juri
de, pelo menos, dois elementos da mesma darea cientifica.

2.5. A duragdo duma prova oral/ pratica/performativa em unidades curriculares que ndo
tenham cariz pratico ndo pode exceder os 30 (trinta) minutos. Em qualquer caso, nenhuma
prova oral pode ultrapassar os 60 (sessenta) minutos.

3. A avaliacdo por exame da unidade curricular “Lingua estrangeira” exige sempre uma
prova oral, independentemente da nota da prova escrita, desde que respeitado o limite
minimo previsto em 2.1.

4. A publicitacdo pelo docente da classificagdo de uma unidade curricular avaliada por
exame, qualquer que seja a tipologia, tera de ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
apos a sua realizacdo.

5. Todos os estudantes submetidos a uma avaliacdo por exame tém direito a consulta da
sua prova, em data e hora que o docente deve fixar entre 2 a 3 dias, apds a publicagdo das
notas do exame.

5.1. A consulta de prova tem como finalidade permitir ao aluno conhecer a classificagao
que foi atribuida a cada questdao do exame e respetivos critérios de corregao, ndo sendo um
momento de revisdo dos conteldos programaticos lecionados. Durante a consulta ndo é
permitido ao estudante:

a) Fotografar, gravar ou fotocopiar os elementos de avaliagdo;

b) Gravar a consulta de prova;

c) Consultar provas de outros colegas;

d) Fazer-se representar por alguém, sem estar legalmente mandatado para o efeito.

5.1.1. O incumprimento do disposto no nimero anterior pode ser objeto de procedimento
disciplinar.

5.1.2. O direito a consulta de prova cessa se o estudante ndo se apresentar no local
previamente definido até 15 (quinze) minutos apds a hora marcada pelo docente e registada
em sistema.

5.2. Os alunos poderdo recorrer da classificacdo da prova escrita, desde que o requeiram no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, apds a consulta da prova.

5.3. O requerimento do recurso é apresentado na respetiva Secretaria de Alunos e esta
sujeito a uma taxa administrativa.

5.3.1. No prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a respetiva Secretaria de Alunos fornecera ao
aluno fotocdpia da prova escrita recorrida.
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5.3.2. O aluno deverd entregar a fundamentacao escrita do seu recurso no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis, na respetiva Secretaria de Alunos.

5.4. O diretor da ESS-FP nomeard um juri de trés docentes da mesma darea cientifica para
apreciar o recurso, devendo o processo estar concluido no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, apds a entrega da fundamentacao pelo aluno.

55. O recurso tem cardter suspensivo em relacdo a eventual prova
oral/pratica/performativa da unidade curricular recorrida.

5.6. Caso o resultado do recurso possibilite ao aluno a realizagdo duma prova oral/
pratica/performativa, esta tera de ser realizada nos prazos fixados nesta normativa.

6. Os exames de fim de semestre tém calendario préprio e realizam-se obrigatoriamente
nas pausas letivas semestrais.

6.1. Os exames de fim de semestre ndo estdo sujeitos a inscricdo nem ao pagamento de
taxa administrativa.

6.2. Podem apresentar-se aos exames de fim de semestre os alunos que ndo tenham feito a
avaliagdo continua ou que, tendo-a feito, ndo tenham sido aprovados.

7. Os exames de recurso e os exames extraordinarios tém calendario préprio e realizam-se
obrigatoriamente no final do ano letivo, durante o més de julho. Excetuam-se os exames
especificos para creditacdo de unidades curriculares ou para verificagdo de competéncias
obtidas por formagdo anterior ou por experiéncia profissional.

7.1. Os horarios dos exames de recurso e dos exames extraordinarios ndo estdo limitados
aos horarios de frequéncia das unidades curriculares (periodo laboral ou pés-laboral), podendo
ser marcados em qualquer horario de funcionamento da ESS-FP (entre as 8 horas e as 23
horas, de segunda a sexta-feira, e entre as 8 horas e as 13 horas, aos sabados).

7.2. Os alunos, que ndo tenham obtido aprovagao na avaliagdao continua ou nos exames de
fim de semestre, podem apresentar-se a época de exames de recurso.

7.3. Os alunos ndo aprovados nos exames de recurso poderao, ainda, apresentar-se a época
de exames extraordindrios, caso se encontrem numa das situagdes previstas no n2 8 seguinte.

7.4. Os exames de recurso e exames extraordindrios estdo sujeitos a inscricdo prévia e ao
pagamento das respetivas taxas administrativas.

7.4.1. A inscricdo prévia devera ocorrer até 48 (quarenta e oito) horas antes do dia da
prova.

8. A época de exames extraordinarios destina-se a:
a) Trabalhadores-estudantes, com estatuto legal ativo a data de inscrigdo nesse ano letivo;
b) Atletas de alta competicdo e outros estatutos especiais previstos na lei;

c) Alunos ndo aprovados a unidades curriculares com precedéncia, impeditiva da frequéncia
do Educacédo/ensino clinico;

d) Estudantes finalistas;
e) Melhoria de classifica¢ao;

f) Prova oral/pratica/performativa excecional.
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9. Além das épocas de exames de fim de semestre, de recurso e extraordindrios, podera
existir ainda uma época de exames especiais (na primeira quinzena de setembro) destinada a:

a) Estudantes finalistas, que tenham reprovado nas outras épocas de exame a ndo mais do
que trés unidades curriculares, e aos quais ndo faltem mais de 4 (quatro) unidades curriculares
para conclusdo do plano de estudos, nelas se incluindo as unidades curriculares designadas por
“Estagio/Relatorio de estagio” “Trabalho/Projeto de graduacdo” ou “Dissertacdo/Trabalho de
projeto”;

b) Estudantes com o estatuto ativo de trabalhadores-estudantes, que queiram requerer
exame a ndo mais do que quatro unidades curriculares ndo aprovadas nas outras épocas de
exames;

c) Estudantes que ndo tenham mais do que duas unidades curriculares ndo aprovadas nas
outras épocas de exames e que sejam impeditivas de entrar na Educa¢do/Ensino clinico.

9.1. A inscricdo na época de exames especiais esta sujeita ao pagamento da respetiva taxa
administrativa.

10. A avaliacdo por exames de uma unidade curricular é expressa na escala numérica de 0
(zero) a 20 (vinte), através de uma classificagdo sem casas decimais.

10.1. A classificagdo de aprovag¢do numa unidade curricular é 10 (dez) valores, inteiros ou
arredondados.

10.2. A classificagdo final duma unidade curricular deverd ter em conta a classificagdo
obtida na prova oral/prética, quando tal exista.

10.3. A classificagdo obtida num exame é publicada e averbada ao respetivo livro de
termos. No caso de alunos com débitos de propinas, estes procedimentos sé terdo lugar apds
a regularizagdo dos mesmos.

11. Os casos de plagios ou de fraudes, mesmo que parciais, quando provados, implicam a
ndo aprovagao do aluno e participagdo escrita ao provedor do estudante e ao diretor da
respetiva unidade organica, para eventual procedimento disciplinar.

Artigo 21.2
Classificagao

1. A classificagdo final de uma unidade curricular corresponde a classificagdo obtida em
avaliagdo continua ou por exame, sendo o aluno considerado aprovado se tiver obtido, pelo
menos, 10 valores.

1.1. Sempre que uma unidade curricular integre, para além de uma componente tedrica
e/ou tedrico-pratica, uma componente pratica laboratorial e/ou clinica, a nota final dessa
unidade curricular corresponde a média, aritmética ou ponderada, das classificagdes positivas
obtidas, se definidas na ficha da unidade curricular, para cada uma das componentes.

1.2. Se, numa das componentes, o estudante tiver classificacdo negativa, sera considerado
ndo aprovado a unidade curricular, independentemente da classificacdo positiva obtida na
outra componente.

I E‘ Fundacdo Ensino e Cultura “Fernando Pessoa” 20
NIPC. 502 057 602 « Reg. Comercial n°.26 Conservatdria do Registo Comercial do Porto
ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE FERNANDO PESSOA UNIVERSIDADE FERNANDO PESSOA [REITORIA] - [FACULDADE DE CIENCIAE TECNOLOGIA] - [FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS]
Rua Delfim Maia, 334 - 4200-253 Porto - Portugal Praca 9 de Abril, 349 - 4249-004 Porto - Portugal - T. +35122 507 1300 - www.ufp.pt - geral@fundacaofernandopessoa.pt
1.+351225096371- geral@ess.fernandopessoa.pt [FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE] Rua Carlos da Maia, 296 - 4200-150 Porto - Portugal - T. +35122 507 4630



Escola Superior de Saude Fernando Pessoa

2. Para os alunos cujo resultado da avaliacdo tenha sido “aprovado” deve ser utilizada a
escala europeia de comparabilidade de classificacdes constituida por cinco classes,
identificadas pelas letras A a E.

2.1. A correspondéncia entre escalas, no intervalo de 10 a 20 valores, faz-se do modo
seguinte:

a) A: 20 a p, sendo p a classificagdo que permite abranger, nesta classe, 10% dos alunos;

b) B: p-1aq, sendo q a classificacdo que permite abranger, no conjunto desta classe com a
classe anterior, 35% dos alunos;

c) C:g-1ar, sendo r aclassificagdo que permite abranger, no conjunto desta classe com as
classes anteriores, 65% dos alunos;

d)D:r-1as, sendo s a classificacdo que permite abranger, no conjunto desta classe com as
classes anteriores, 90% dos alunos;

e) E:s-1a10.

3. A correspondéncia da classificagdo final numérica (10 a 20 valores) dum ciclo de estudos
ou de uma unidade curricular deve considerar a distribuicdo das classificacdes finais dos
estudantes desse ciclo ou dessa unidade curricular dos trés anos letivos mais recentes e num
total de, pelo menos, 100 diplomados.

3.1. Quando ndo for possivel atingir essa dimensdo de amostra, a utilizacdo da escala
europeia de comparabilidade de classificagdes é substituida pela men¢ao do nimero de ordem
da classificagao do diploma no ano letivo em causa e do nimero de diplomados nesse ano, no
caso do ciclo de estudos, ou pela classificagdo do estudante no conjunto dos aprovados na
unidade curricular, no ano letivo em causa, e o nUmero de aprovados nesse ano.

4. Os resultados referidos nos numeros anteriores sao gerados automaticamente pelo
sistema de informacgdo pedagdgico da ESS-FP.

Artigo 22.2
Provas orais excecionais

1. Os alunos aprovados com classificagdes entre 10 (dez) e 14 (catorze) valores poderdo
requerer uma prova oral excecional, caso pretendam recorrer da classificacdo obtida. na prova
escrita dos exames.

1.1. O requerimento da prova oral excecional deve ser apresentado na respetiva Secretaria
de Alunos até 72 horas apds a afixacdo do resultado do exame escrito ou da consulta da prova
e estd sujeito a taxa administrativa de inscricdo para um exame.

1.2. A prova oral excecional deve ocorrer no prazo maximo de duas semanas, depois da
entrada do requerimento.

2. Os alunos com classificacdo igual ou superior a 17 (dezassete) valores numa unidade
curricular podem ser submetidos a uma prova oral confirmativa, que o docente, com a devida
justificacdo, podera requerer ao diretor da ESS-FP.

3. As classificagdes obtidas nas provas orais excecionais prevalecem e anulam as
classificacdes das provas escritas.
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Artigo 23.2
Melhoria de nota

1. O aluno podera inscrever-se nas épocas de exames de fim de semestre e exames de
recurso e exame extraordinario para melhoria de classificacdo de uma unidade letiva avaliada
nesse ano ou no ano letivo anterior.

1.1. Esta inscricdo estad sujeita a uma taxa administrativa e, num mesmo ano letivo, o
estudante ndo podera requerer esse exame para mais de quatro unidades curriculares.

1.2. Os exames de melhoria de classificacdo ndo tém prova oral, a exce¢do dos de linguas.
1.3. A melhoria da classificacdo a uma unidade curricular sé pode requerer-se uma vez.

1.4. As unidades curriculares que tenham sido objeto de creditacdo n3o é possivel requerer
melhoria de classificacdo, exceto nos termos do disposto no n.2 8 do artigo 10.2 das normas
regulamentares de creditacdo para prosseguimento de estudos na ESS-FP.

1.5. Também ndo é possivel fazer exame de melhoria de nota as unidades curriculares
clinicas.

2. O exame para melhoria de nota ndo anula a classificacdo anterior, se esta for superior.

Artigo 24.2
Omissao de notas

A omissdo de uma nota ou o seu langamento incorreto sé poderdo ser reclamados no ano
letivo em que o aluno foi ou deveria ter sido avaliado.

Artigo 25.2
Obtencao de grau, classificacdo final e certificagao de estudos

1. A obtencdo do grau académico exige a conclusdo do plano de estudos e a aprovacdo em
todas as unidades curriculares do referido curso.

2. A média final do curso resulta da média ponderada das diferentes unidades curriculares
do plano de estudos.

2.1. O fator de ponderacdo das unidades curriculares, incluindo o estagio, projeto de
graduacdo, de pds-graduacdo e/ou a dissertacdo, é o nimero de ECTS que |hes estd atribuido.

2.2. As unidades curriculares que tenham sido objeto de creditagdo de estudos superiores
anteriormente realizados, a exce¢do daquelas que foram sujeitas a uma prova de creditacdo
nas quais prevalece a classificacdo do exame, conservam as classificacdes obtidas na origem.

2.2.1. Nos casos de unidades curriculares creditadas por formagdo para a qual ndo exista
classificagdo quantitativa, estas unidades curriculares creditadas ndo sdo contabilizadas no
calculo da classificacdo final do ciclo de estudos.

2.3. As unidades curriculares, que tenham sido objeto de creditacdo por outra formacdo e
por competéncias profissionais, conservam as classificagdes obtidas no exame de creditagao.
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2.4. Por motivos justificados, o conselho pedagégico da ESS-FP pode deliberar que a
classificacdo obtida em unidades curriculares de linguas estrangeiras (quando ndo sejam de
formacdo basica ou especifica do curso) ndo conte para o calculo da média final de curso.

3. A classificagdo final é expressa quantitativamente na escala de 0 a 20 valores, convertida
também para a escala europeia de comparabilidade, nos termos do n.2 2 do artigo 21.9.

4. A classificacado final tera de ser homologada pelo diretor da ESS-FP.

5. As certiddes de aprovacdo em unidades curriculares sdo requeridas na respetiva
Secretaria de Alunos e emitidas num prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds o registo do
pedido e liquidacdo das respetivas taxas.

Artigo 26.2
Registos de graus, diplomas, suplementos e cartas

1.0s registos dos graus e diplomas conferidos pela ESS-FP s3do lavrados em livro préprio e
subscritos pelo diretor da ESS-FP.

2. A conclusdo de um ciclo de estudos e a titularidade do correspondente grau académico
sdo certificadas através de diploma emitido num prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds o
registo do pedido na Secretaria de Alunos e a liquidacdo das respetivas taxas.

2.1. O requerimento do diploma pressupde automaticamente, e sem custos adicionais, o
pedido do Suplemento ao Diploma (SD), que sera emitido no prazo de 60 a 90 dias.

2.2. Para os estudantes que o requeiram, a titularidade de grau académico pode ser
comprovada por Carta de Curso, para os graus de licenciado e de mestre.

2.3. A emissdo da carta de curso é requerida, mediante liquidacdo das respetivas taxas,
sendo a sua entrega, por norma, realizada em cerimdnia solene para o efeito, no més de
novembro do ano letivo seguinte ao do registo do pedido na Secretaria de Alunos.

3. Dos diplomas ou cartas de curso constam os seguintes elementos:
a) Nome do aluno;

b) Data de nascimento;

c) Data de conclusdo;

d) Média final;

e) Identificagdo do curso e do grau;

f) Nimero de registo ou portaria do curso;

g) Tema de trabalho/projeto de graduacdo, de pds-graduagdo e/ ou a dissertacdo/trabalho
de projeto (quando aplicavel);

h) Assinaturas dos responsaveis pela certificacdo;
i) Selo branco;

j) Data de emissdo.
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3.1. A requerimento do aluno e mediante a liquidacdo das taxas correspondentes, as
certiddes descritivas, os diplomas e as cartas de curso podem ser emitidos também em lingua
inglesa, em lingua espanhola ou em lingua francesa.

4. Do suplemento ao diploma constam os seguintes elementos:
a) Informacdo sobre o titular da qualificacdo;

b) Informacgdes que identificam a qualificacdo;

c) Informacgdes sobre o nivel da qualificagdo;

d) Informagdes sobre o conteldo e os resultados obtidos;

e) Informacgdes sobre a fungdo da qualificagdo;

f) Informag¢Ges complementares;

g) Autenticacdo do suplemento;

h) Informacgdes sobre o sistema nacional de ensino superior.

4.1. O suplemento ao diploma é bilingue (portugués e inglés).

Artigo 27.2
Unidades extracurriculares

1. Aos alunos finalistas dos 1.2s ciclos de estudos com inscricio a menos de 60 ECTS é
autorizada a inscricdo e frequéncia de unidades curriculares do ciclo de estudos subsequente
no numero de ECTS que completem os 60.

1.1. N3o é admitida a inscrigdo as unidades curriculares de estagio, dissertagao, trabalho de
projeto, que possam integrar o ciclo de estudos subsequente.

2. Aos alunos regularmente inscritos num ciclo de estudos é permitida a inscrigdo, como
unidades extracurriculares, ao maximo de duas unidades curriculares semestrais de um outro
ciclo de estudos, de acordo com nimero 7 do artigo 52, mediante a liquidagdo da respetiva
propina de frequéncia

2.1. Ndo é admitida a inscri¢cdo as unidades curriculares de estagio, dissertacao, trabalho de
projeto, que possam integrar o ciclo de estudos subsequente.

3. A frequéncia de unidades extracurriculares é objeto de certificagdo e de meng¢do no
suplemento ao diploma.

3.1. Se forem avaliadas e aprovadas, as unidades extracurriculares sdo creditadas, em caso
de inscricdo do aluno no ciclo de estudos em causa.

Artigo 28.2
Unidades curriculares isoladas

1. A ESS-FP aceita a inscricdo, em unidades curriculares isoladas dos diversos primeiros
ciclos de estudos que ministra, a estudantes, designados por externos, maiores de 17 anos de
idade, que estejam em fase de conclusdo de cursos do ensino secundario, técnico-profissional
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ou de especializacdo tecnoldgica ou provenientes de outras formagdes correspondentes, que
tenham o propdsito de vir a inscrever-se como alunos regulares da ESS-FP.

2. O estatuto de estudante externo é também concedido a outros interessados, inscritos ou
ndao num curso de ensino superior, podendo manté-lo por um periodo maximo de dois anos
letivos, durante os quais poderdo frequentar unidades curriculares que nao ultrapassem 60
ECTS.

2.1. As unidades curriculares em que se verifique ser necessdrio possuir requisitos de
formacao prévia para a respetiva aquisicdo de conhecimentos e competéncias, ndo terdo vagas
disponiveis, ndo sendo permitida a respetiva inscri¢ao isolada.

2.2. A identificacdo destas unidades curriculares é da competéncia dos conselhos técnico
cientifico e pedagdgico da ESS-FP, mediante proposta do coordenador de ciclo de estudos, e
homologacdo pelo diretor, integrando a lista das unidades curriculares o regulamento
especifico do ciclo de estudos.

3. Alinscricdo pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo ou nao.

3.1. Ainscricdo em regime sujeito a avaliacdo tera de respeitar as condi¢des de frequéncia
previstas na presente normativa, designadamente, em matérias de prescricdio e de
precedéncia cientifica.

4. As unidades curriculares isoladas em que o estudante externo se inscreva em regime
sujeito a avaliagdo e em que obtenha aprovacao:

a) Sdo objeto de certificagdo;

b) Sdo obrigatoriamente creditadas, com os limites fixados na alinea c¢) do n.2 1 do artigo
45.2 do Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir
o estatuto de aluno regular desse ciclo de estudos na ESS-FP;

c) Sado incluidas no suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

5. A frequéncia na ESS-FP, como estudante externo, esta sujeita a liquida¢do da taxa geral
de matricula e dos montantes devidos pelas unidades curriculares em que se inscreva, ndo
podendo o conjunto dessas unidades curriculares ultrapassar 60 ECTS.

6. A condicdo de estudante externo, nos termos do n.2 1, s6 permite inscricOes, pela
primeira vez, em unidades curriculares do primeiro ano. A inscricdo em unidades curriculares
dos anos seguintes so pode fazer-se até ao limite mencionado no nimero anterior.

7. A condicdo de estudante externo, nos termos do n.2 2, permite a inscricdo em unidades
curriculares de anos interpolados, respeitando, todavia, os limites indicados no n.2 2.

8. A candidatura e a inscricdo dos estudantes externos, nos termos do n.2 1, fazem-se, no
Gabinete de Ingresso.

9. A candidatura e a inscricdao dos estudantes externos internacionais e dos estudantes
externos nacionais, indicados no n.2 2, fazem-se no Gabinete de Ingresso, nas condicGes
previstas para os candidatos a alunos regulares da ESS-FP.

10. A candidatura e a inscricdo sdo feitas nos periodos e prazos indicados no Cronograma
Geral da ESS-FP fixado para cada ano letivo.
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Capitulo I
CTeSP
Artigo 29.2
Estrutura e organizag¢do

1. Um CTeSP é um ciclo de estudos ministrado no ensino superior politécnico e confere um
diploma de técnico superior profissional, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 4.2 do
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, com as alteracbes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2
115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei
n.2 65/2018, de 16 de agosto.

2. O CTeSP estd integrado por um conjunto de unidades curriculares organizado nas
componentes de:

a) Formacado geral e cientifica, que se desenvolve essencialmente com para a aquisicdao de
conhecimentos tedricos e tedrico praticos;

b) Formagdo técnica, visa uma aplicacdo pratica, laboratorial, oficinal e de projeto,
correspondendo a 70% das horas de contacto;

c) Formagdo em contexto de trabalho, visa a aplicacdo dos conhecimentos e saberes
adquiridos as atividades praticas do respetivo perfil profissional e contempla a execucdo de
atividades sob orientagdo, utilizando as técnicas, os equipamentos e os materiais que se
integram nos processos de produgdo de bens ou de prestagdo de servigos

Artigo 30.2
Duragdo

O curso conducente ao diploma de técnico superior profissional tem 120 créditos e uma
duracdo normal de quatro semestres curriculares. As componentes de formacdo geral e
cientifica representam 30% dos créditos e da formacgdo técnica corresponde a 70 % dos
créditos e a formacdo em contexto de trabalho corresponde a 30 ECTS.

Artigo 31.2
Acesso

1. Podem candidatar-se ao acesso dos cursos técnicos superiores profissionais de acordo
com os termos do disposto no artigo 40.2-E do Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto:

a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitacio legalmente
equivalente;

b) Os candidatos maiores de 23 anos que tenham sido aprovados nas provas
especialmente adequadas e destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior, nos termos do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de mar¢o;
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2. Podem igualmente candidatar-se ao acesso ao curso técnico superiores profissionais,
os titulares de um diploma de especializacdo tecnoldgica, de um diploma de técnico superior
profissional ou de um grau de ensino superior.

3. Os estudantes que concluam os cursos de formacao profissional de nivel secunddrio ou
equivalente nas escolas e noutras entidades organizadas, para o efeito, em rede com a ESS-FP
tém prioridade na ocupacado de até 50 % das vagas que sejam fixadas nos CTeSP por esta
ministrados e para os quais reiinam as condi¢cées de ingresso.

4. Os estudantes com deficiéncia tém prioridade na ocupag¢ao no minimo de duas vagas,
até 4% das vagas que sejam fixadas nos cursos técnicos superiores profissionais para os quais
rednam as condicdes de ingresso.

5. A prioridade dos estudantes com deficiéncia prevalece sobre a prioridade dos
estudantes referidos no 3.

6. As regras para avaliacdo funcional da deficiéncia sdo fixadas pelo érgado legal e
estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior, observando os principios
fixados para situacdes similares no ambito do regime geral de acesso ao ensino superior.

Artigo 32.2
Ingresso

1. O ingresso nos cursos técnicos superiores profissionais realiza-se através de concurso
local junto do Gabinete de Ingresso da ESS-FP, nos termos das regras constantes do presente
regulamento.

2. Os candidatos aos cursos técnicos superiores profissionais devem ser titulares de um
curso de ensino secundario ou de habilitacdo legalmente equivalente, que inclua as areas de
conhecimento relevantes para o CTeSP.

3. Caso o candidato ndo disponha, na formacdo precedente, destas areas relevantes, fica
sujeito a realizag¢do de prova(s) organizada(s) pela ESS-FP, em fungdo da area de estudos em
que o CTeSP se integra;

3.1. A(s) classificacdo(0es) a obter pelas provas descritas no ponto anterior serdo
consideradas para efeito de ponderagao de classificacdo final na candidatura ao CTeSP.

4. A classificagdo final da candidatura dos titulares de um curso de ensino secundario ou de
habilitacdo equivalente sera calculada por média ponderada nos termos seguintes:

4.1. A(s) disciplina(s) correspondente(s) a(s) area(s) de estudos em que o CTeSP se integra
tém um peso de 35%.

4.2. A média de final de percurso do ensino secundario ou de habilitacdo legalmente
equivalente tem um peso de 65%.

5. Os candidatos maiores de 23 anos que provem estar nas condi¢cdes legais para a
frequéncia do ensino superior realizam uma prova nos termos do Decreto-Lei n.2 64/2006, de
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21 de margo, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro
e do Regulamento de Maiores de 23 anos da ESS-FP.

6. Os titulares de diploma de especializacdo tecnoldgica, de diploma de técnico superior
profissional ou de grau superior, que detenham qualificacdo nas dreas relevantes do curso a
gue se candidatam estdo dispensados de prestar provas nos termos dos numeros anteriores.

7. Os titulares de diploma de especializacdo tecnoldgica, de diploma de técnico superior
profissional ou de grau superior, que ndao detenham qualificacdo nas areas relevantes do curso
a que se candidatam serdo avaliados por uma prova oral.

8. Todos os documentos relacionados com a verificacdo da satisfacdo das condicdes de
ingresso integram o processo individual do candidato.

Artigo 33.2
Nomeacao de Juris

1. O conselho pedagdgico da ESS-FP nomeia os juris para verificacdo e andlise de
candidaturas, elaboracdo e correcdo de provas.

2. A nomeacado é vélida por um ano, podendo ser renovada.

3. Os juris podem propor ao conselho pedagdgico a inclusdo de elementos adicionais,
especialistas, considerados necessarios para a aferigdo de aspetos concretos relacionados com
0 curso.

Artigo 34.2
Seriacao e Selegdo dos Candidatos

1 - A selecdo dos candidatos é feita por concurso de ingresso (titulares de ensino
secunddrio ou equivalente, maiores de 23 anos, titulares de CET ou titulares de CTeSP ou outra
formacao superior), tendo em consideracdo as notas de candidatura resultantes dos processos
previstos no artigo 32.2 do presente regulamento, no Regulamento de Maiores de 23 anos e,
em demais normativas referentes a concursos especiais, a saber:

a) Titulares de ensino secundario ou legalmente equivalente: média ponderada conforme
descricao anterior;

b) Concurso Maiores de 23 anos de idade: classificagdo final obtida conforme o
Regulamento de Maiores de 23 anos da ESS-FP;

c) Titulares de diploma de especializagdo tecnoldgica em area relevante do CTeSP a que se
candidatam: classificagao final do curso de especializagao tecnoldgico;

d) Titulares de diploma de especializagdo tecnoldgica em area ndo relevante do CTeSP a
que se candidatam: Média obtida entre a classificagdo final do curso de especializacdo
tecnoldgico e a nota da prova oral (50-50 %);

e) Titulares de formacgdo superior (CTeSP, Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento) em
area relevante do CTeSP a que se candidatam: classificagao final do curso;
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f) Titulares de formacdo superior (CTeSP, Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento) em
area ndo relevante do CTeSP a que se candidatam: Média obtida entre a classificagao final da
formacdo superior e a nota da prova oral (50-50 %).

2 - Apds a selecao dos candidatos nos diferentes concursos de ingresso, a ESS-FP procede a
seriacdo dos candidatos, até ao limite de vagas previsto e registado para cada CTeSP, de
acordo com os seguintes critérios de seriacao:

a) Titulares de ensino secundario (profissional ou ndo) em areas relevantes do CTeSP;

b) Titulares de ensino secundario (profissional ou ndo) em areas ndo relevantes do CTeSP;
c) Titulares de diplomas de especializacdo tecnoldgica em areas relevantes do CTeSP;

d) Titulares de diplomas de especializagdo tecnoldgica em dreas ndo relevantes do CTeSP;
e) Maiores de 23 anos de idade;

f) Titulares de formacdo superior (CTeSP, Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento) em
areas relevantes do CTeSP;

g) Titulares de formacdo superior (CTeSP, Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento) em
areas nao relevantes do CTeSP.

3 - Na seriagdo de candidatos deve ser observado o principio de que os estudantes que
concluam os cursos de formacgdo profissional de nivel secundario ou equivalente nas escolas e
noutras entidades integradas em rede com a ESS-FP, conforme o disposto no artigo 40.2 D do
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2
115/2013, de 7 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro, tém prioridade
na ocupacdo de até 50 % das vagas que sejam fixadas nos CTeSP por esta ministrados e para os
quais redinam as condi¢Ges de ingresso.

4 - Na seriagdo de candidatos deve, ainda, observar-se o principio previsto no n.2 1 do
artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de marco, de que o nimero de vagas previsto
para candidatos que ingressem por via das provas de Maiores de 23 anos ndo pode ser inferior
a 5 % do nimero total de vagas disponiveis.

5 - S3o0 admitidos os candidatos seriados até ao limite das vagas disponiveis em cada CTeSP,
nos termos do ato de registo do mesmo junto da Dire¢do-Geral do Ensino Superior.

6 - A admissdo fica condicionada a apresentacao e entrega dos documentos referidos no n.2
1 do artigo 34.2 do presente regulamento, podendo ser feita matricula condicionada, a qual
serd anulada se até 30 dias apds o inicio das aulas ndo for junta a documentacdo referida.

7 - As areas relevantes de cada CTeSP sdo as que constam do ato de registo junto da
Diregdo-Geral do Ensino Superior. A ESS-FP classifica anualmente os cursos considerados como
sendo em areas relevantes para os CTeSP.

Artigo 35.2
Funcionamento

1. A ESS-FP pode fazer depender a abertura de turmas do 1.2 ano de CTeSP da inscricdo a
um ndmero minimo de 12 formandos.
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2. 0O periodo de atividades escolares (ano académico) decorre entre 1 de setembro e 31
de julho do ano seguinte nos termos do calendario escolar aprovado anualmente pela ESS-FP,
ouvido o Conselho Pedagdgico, e divulgado no sitio de internet da ESS-FP.

3. O regime de inscricdo, prescricdio e avaliacdo de conhecimentos encontra-se
detalhado, no capitulo I, normas gerais, deste regulamento.

4. O regime de precedéncias encontra-se no regulamento especifico do curso.

Artigo 36.2
Estagio
Componente de formagdo em contexto de trabalho

1. A componente de formacdo em contexto de trabalho, a assegurar pela ESS-FP, a ser
desenvolvida nas instalacdes de uma empresa ou organizagao, adiante designada por entidade
de acolhimento, visa a aplicacdo dos conhecimentos e saberes adquiridos as atividades
praticas do respetivo perfil profissional e contempla a execucdo de atividades sob orientacao,
utilizando as técnicas, os equipamentos e os materiais que se integram nos processos de
producdo de bens ou de prestacdo de servicos.

2. A formagdo em contexto de trabalho concretiza-se através de um estagio no final do ciclo
de estudos, de carater pedagdgico-profissional e académico que ndo é remunerado.

3. A colocagdo dos alunos na entidade de acolhimento, é da responsabilidade do docente
afeto a unidade curricular ‘Formagao em contexto de trabalho’ apds o parecer do Coordenador
do CTeSP, e tendo em consideragdo as parcerias para o efeito fixadas.

4. Os alunos poderao solicitar a creditacdo da unidade curricular de formagdo em contexto
de trabalho, se dispuserem de comprovada experiéncia profissional relaciondvel com os
dominios cognitivos das unidades curriculares ministradas na componente técnica do CTeSP.

4.1 - Os pedidos de creditacdo de unidades curriculares, nos termos descritos, deve estar de
acordo com o regulamento de creditacdes em vigor.

Artigo 37.2
Diploma e classificacao de Técnico Superior Profissional

1. O diploma de técnico superior profissional é conferido aos alunos que, através de
aprovacdo em todas as unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso
técnico superior profissional, tenham obtido o nimero de créditos fixado.

2. Ao diploma de técnico superior profissional é atribuida uma classificacdao final expressa
num intervalo de 10-20 valores da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como o seu
equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificagdes, nos termos fixados pelos
artigos 16.2 a 22.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei
n.2 107/2008, de 25 de junho.

3. A classificagdo final (CF) é a média aritmética ponderada das classificacdes obtidas nas
unidades curriculares ((CUC (indice i)) que integram o plano de estudos do CTeSP:

4. Os coeficientes de ponderagdo sao fixados pelas normas regulamentares vigentes.
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CF= ((somatdrio) ECTS (indice i)*CUC (indice i)) / (somatdrio) ECTS (indice i)

5. A classificacdo final é atribuida pelo 6rgao legal e estatutariamente competente da ESS-
FP.

Artigo 38.2
Emissao do diploma

O diploma de técnico superior profissional contém obrigatoriamente as menc¢des fixadas no
n.23 do artigo 26 deste regulamento.

Capitulo I
Licenciatura (1.2ciclo de estudos)
Artigo 39.2
Estrutura, Organizagao e Funcionamento

1. No ensino politécnico, o ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado, tém 240
(duzentos e quarenta) ECTS, com uma durac¢do de 8 semestres, em consequéncia das normas
juridicas expressas, nacionais, da Unido Europeia e de uma pratica consolidada de instituicGes
de referéncia do ensino superior do espaco europeu.

2. O grau de licenciado é conferido com a aprovacdo do conjunto das unidades curriculares
que compde o ciclo de estudos.

3. O regime de inscrigdo, prescricdo e avaliagdo de conhecimentos encontra-se detalhado,
no capitulo I, normas gerais, deste regulamento.

4. O regime de precedéncias encontra-se no regulamento especifico do curso.

Artigo 40.2
Acesso

Todos os cursos do ensino secundario (12.2 ano) e os cursos que a lei define como
equivalentes facultam o acesso ao ensino superior.

1. Cursos do ensino secundario (Decreto-Lei n.2 55/2018).

1.1. Cursos cientifico-humanisticos, profissionais, artisticos especializados e com planos
proprios.

2. Cursos do ensino secundario (Decreto-Lei n.2 139/2012)

2.1. Cursos cientifico-humanisticos, tecnoldgicos, artisticos especializados, profissionais,
vocacionais e do ensino recorrente.

3. Cursos abrangidos pelo Decreto-Lei n.2 74/2004

3.1. Cursos cientifico-humanisticos, tecnoldgicos, artisticos especializados, profissionais e
do ensino recorrente.
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4. Cursos de educacdo e formacdo de nivel 4 de qualificagdo (CEF)

5. Cursos de educacdo e formacdo de adultos (EFA)

6. Cursos do ensino secundario (Decreto-Lei n.2 286/89)

6.1. Cursos gerais, cursos tecnoldgicos e artisticos especializados

7. Cursos do 12.2 ano da via de ensino

8. Cursos do 12.2 ano da via profissionalizante

9. Cursos do ensino secundario recorrente por unidades/blocos capitalizaveis

10. Cursos técnico-profissionais (diurnos e pds-laborais)

11. Cursos de nivel 3 do Sistema de Aprendizagem, atual nivel 4 de qualificacdo, e outros
cursos equivalentes (Portaria n.2 1497/2008, de 19 de dezembro)

12. Cursos de nivel 3, atual nivel 4 de qualificagdo, das escolas profissionais (planos de
estudos ndo abrangidos pelo Decreto-Lei n.2 74/2004)

13. Cursos concluidos ao abrigo do Decreto-Lei n.2 357/2007, de 29 de outubro

Podem ainda ingressar no ensino superior

14. Os adultos que concluam um Processo de Reconhecimento Validagao e Certificagdo de
Competéncias (RVCC).

15. Os alunos titulares de cursos de aprendizagem do Instituto do Emprego e Formacao
Profissional, I.P. (IEFP, I.P.) e de outras entidades, cursos de educacdo e formacdo (CEF), cursos
de educacdo e formacdo de adultos (EFA), cursos tecnoldgicos, outros cursos ou percursos de
nivel secunddrio extintos, e ainda aqueles que tenham terminado um processo de
reconhecimento, validagdo e certificagdo de competéncias (RVCC), de nivel secundario, que
pretendam prosseguir estudos no ensino superior, apenas necessitam de realizar os exames
finais nacionais que elegerem como provas de ingresso.

16. A titularidade de um curso do ensino secunddrio pode também ser obtida através de
equivaléncia de outras habilitagdes, nomeadamente estrangeiras. Para obter informacgdes
acerca da equivaléncia de habilitagdes estrangeiras ao ensino secundario portugués, os
interessados devem dirigir-se a um estabelecimento de ensino secundario publico ou
particular e cooperativo ou a Dire¢do-Geral da Educagdo — Equipa de Concessdo de
Equivaléncias.

17. Todos os cursos do ensino secundario permitem concorrer ao ingresso em qualquer
curso do ensino superior, desde que realizadas as respetivas provas de ingresso e, quando
exigidos, satisfeitos os pré-requisitos.

Artigo 41.2
Ingresso
1. As condi¢des de ingresso para o grau de licenciado na ESS-FP pressupde:

1.1.0 preenchimento pelo candidato dos requisitos legais de acesso ao ensino superior.

1.2. A obtengdo das condi¢Ges de ingresso no ciclo de estudos, a que o estudante se haja
candidatado, sé da direito a matricula e inscri¢do, se a classificacdo obtida na seriagdo, sempre
superior a 10 valores na escala de 0 a 20, couber no numero de vagas estipulado, para o
respetivo regime de candidatura.
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Artigo 42.2
Estagio

1. Havendo uma unidade curricular designada por ‘estagio’ ou ‘pratica clinica’ ou ‘educacao
clinica’ ou ‘ensino clinico’, a avaliacdo sera continua e tera em conta a assiduidade do aluno, o
seu desempenho e o relatério/portefédlio/dossier de estagio.

1.1. Por norma, o ‘estagio’ ou ‘pratica clinica’ ou ‘educacao clinica’ ou ‘ensino clinico’, tem
inicio na primeira semana do semestre letivo correspondente, ou no cronograma especifico do
respetivo ciclo de estudos.

1.1.1 A antecipacdo do ‘estagio’ ou ‘pratica clinica’ ou ‘educacdo clinica’ ou ‘ensino clinico’,
ou o seu adiamento, a requerer pelo aluno na respetiva secretaria de alunos, é despachado
pelo diretor da ESS-FP

§ A respetiva autorizacdo de antecipacdo ou adiamento sé pode ser concedida na
auséncia de impedimentos por parte da instituicdo de acolhimento e desde que o periodo
para a realizagdo do mesmo se insira dentro do cronograma escolar definido para o ano
letivo, em que o aluno se encontra inscrito a estagio.

1.1.2 Em alguns ciclos de estudo poderdo existir cronogramas escolares especificos para a
realizacdo do ‘estagio’ ou ‘pratica clinica’ ou ‘educacdo clinica’ ou ‘ensino clinico’.

1.2. O término do estagio, em ambiente externo e/ou interno, deverd coincidir com o
definido em cronograma escolar, ndo podendo ser prolongado para além deste limite.

1.3. Nos casos em que o ‘estagio’ ou ‘pratica clinica’ ou ‘educagdo clinica’ ou ‘ensino clinico’
seja realizado, parcial ou totalmente, em ambiente profissional externo, a avaliagdo desta
unidade curricular deve ter em considerac¢do a notagao atribuida pelo respetivo orientador.

1.4. O relatdrio de ‘estagio’ ou ‘prdtica clinica’ ou ‘educagdo clinica’ ou ‘ensino clinico’
devera ser entregue de acordo com as normas estabelecidas no manual de estagio do ciclo de
estudos referente, nomeadamente prazos de entrega e normas de avaliagdo.

1.4.1. O prazo de entrega do relatério/portefélio/dossier de estagio podera ser prorrogado,
excecionalmente, até ao limite maximo de 31 de julho do ano letivo, por despacho do diretor
da ESS-FP, a requerimento do aluno, devidamente justificado pelo orientador.

1.4.2. A ndo apresentacdo do relatério/portefdlio/dossier de estagio dentro deste prazo
implica a caducidade da inscricdo e a sua renovagao no ano letivo seguinte.

1.4.3. Renovada a inscricdo, se o aluno ndo entregar o relatorio/portefdlio/dossier de
estagio até ao final do 1.2 semestre, é considerado “ndo aprovado” a respetiva unidade
curricular.

1.4.4. No caso previsto no niumero anterior, o aluno deverd renovar a inscricdo a unidade
curricular, liquidando as respetivas taxas de frequéncia, havendo lugar a repeticdo do ‘estagio’
ou ‘pratica clinica’ ou ‘educacdo clinica’ ou ‘ensino clinico’.

2. As tarefas de voluntariado, de indole clinica, enquadradas em atividades da ESS-FP
poderado ser desenvolvidas nos periodos letivos e ndo letivos e creditadas como suplemento ao
diploma.
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3. O relatério/portefdlio/dossier de estagio devera ter entre 20 (vinte) a 30 (trinta) paginas,
sendo entregue ao coordenador do ciclo de estudos até 30 (trinta) dias apds a conclusdo do
mesmo na entidade de acolhimento.

Artigo 43.2
Projeto de fim de curso

1. O projeto de fim de curso/projeto de graduacdo corresponde a Gltima unidade curricular
para o término do ciclo de estudos, é realizado pelo aluno, sob orientacdo de um docente
nomeado para o efeito.

2. Compete ao coordenador do ciclo de estudos gerir, de acordo com as prioridades
estabelecidas e com as competéncias e disponibilidade dos docentes, o servico de orientacdo
do projeto de fim de curso/projeto de graduagao.

3. Nos ciclos de estudos da ESS-FP, a orientacdo do projeto de fim de curso/projeto de
graduacdo é assegurada por docentes com o grau de academicamente superior ao grau do
diplomado ou por especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional
reconhecida pelo conselho técnico cientifico da ESS-FP.

4. A entrega do projeto de fim de curso/projeto de graduagdo ¢é realizada exclusivamente
em formato digital, na drea da unidade curricular na plataforma do campus virtual e
simultaneamente nos servicos académicos, devendo este depdsito ser confirmado pelo(s)
docente(s) da unidade curricular e carta de parecer do orientador.

5. O projeto de fim de curso/projeto de graduacdo fica sujeito ao depdsito obrigatério de
uma cépia digital num repositério integrante da rede do Repositério Cientifico de Acesso
Aberto de Portugal, nos termos do disposto no artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16
de agosto.

6. O projeto de fim de curso/projeto de graduacdo constarda de um trabalho escrito,
preferencialmente em formato de artigo cientifico, seguindo o manual de elaboragdo de
trabalhos cientificos da ESS-FP, sendo que, o orientador participara obrigatoriamente no
processo de avalia¢do.

7. 0 aluno dispde até 31 de julho para apresentar a versdo definitiva do seu projeto de fim
de curso/projeto de graduacgéo.

8. O prazo de entrega do projeto de fim de curso/projeto de graduacdo, poderd ser
prorrogado, excecionalmente, até ao limite maximo de 31 de outubro, por despacho do
diretor da ESS-FP, a requerimento do aluno, devidamente justificado pelo orientador.

9. A ndo apresentacdo do projeto de fim de curso/projeto de graduagdo, dentro deste
prazo tem como consequéncia a caducidade da inscricio e a sua renovag¢do no ano letivo
seguinte.

10. A avaliacdo da unidade curricular do projeto de fim de curso/projeto de graduacdo é
expressa na escala numérica de 0 (zero) a 20 (vinte), através de uma classificagdo sem casas
decimais.

10.1. A classificagdo minima de aprovac¢do na unidade curricular é 10 (dez) valores, inteiros
ou arredondados.
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10.2. No projeto de fim de curso/projeto de graduacdo, a respetiva classificacdo, registada
em ata propria, é o resultado da votacao nominal e justificada dos membros do juri.

10.2.1. A classificagdo numérica final é o resultado aritmético das notas atribuidas pelos
membros do juri.

10.2.2. Para além da classificacdo numérica, ha lugar a atribuicdo de uma mencao
qualitativa, nos seguintes termos: Aprovado com Suficiente (10 a 13 valores), Aprovado com
Bom (de 14 e 15 valores), Aprovado com Muito Bom (de 16 e 17 valores) e Aprovado com
Excelente (de 18 a 20 valores).

10.3. A classificagdo numérica final a langar em pauta é da responsabilidade do docente da
unidade curricular, quando exista, ou do orientador e devera ser efetuada no préprio dia da
defesa quando possivel.

10.4. Os alunos com classificacdo inferior a 10 (dez) valores inteiros, ndo arredondados, sdo
declarados “ndo aprovados”.

10.4.1. Os alunos nesta condicdo terdo de renovar a matricula, para se proporem a
avaliagdo no ano letivo seguinte.

10.4.2. Os alunos “ndo aprovados”, na situacdo prevista no numero anterior, sdo
considerados prescritos, aplicando-se-lhes as regras da prescri¢cdo previstas no n.2 3 do artigo
7.2

11. Os casos de plagios ou de fraudes, mesmo que parciais, quando provados, implicam a
ndo aprovagdo do aluno, e participagao escrita ao provedor do estudante e ao diretor da
respetiva unidade organica, para eventual procedimento disciplinar.

Artigo 44.2
Juri de Projetos de fim de curso

No dmbito de um 1.2 ciclo de estudos, a avaliacdo do projeto de fim de curso/projeto de

graduacdao é efetuada por um juri nomeado para o efeito, pelo coordenador de ciclo e
homologado pelo diretor.

1. O juri é constituido por dois a trés elementos, sendo um deles obrigatoriamente o
orientador.

1.1. O juri de dois elementos é constituido por um professor doutorado e/ou especialista no
dominio cientifico em que se insere o projeto de fim de curso/projeto de graduagdo, que
preside e é responsavel pela arguicdo do trabalho escrito, e pelo orientador.

1.2. O juri de trés elementos é constituido por um docente doutorado do ciclo de estudos
que preside, pelo orientador, e por um professor doutorado e/ou especialista no dominio
cientifico em que se insere o projeto de graduacgdo, responsavel pela arguicdo do trabalho
escrito.

2. As deliberagdes do juri sdo tomadas por unanimidade ou,

2.1. Nos casos dos juris de trés elementos, por maioria dos membros que o constituem,
através de votagao nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencgées.
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2.2. Nos juris de dois elementos, ndo havendo unanimidade na deliberagao, a classificacao
final resulta da média aritmética das classificacdes atribuidas por cada um dos membros.

3. Das reunides dos juris sao lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos seus
membros e a respetiva fundamentacao, que pode ser comum a todos ou a alguns membros do
juari.

4. O juri dispde de 15 (quinze) dias para avaliar o trabalho escrito e decidir quanto a aptidao
do mesmo para ser discutido em provas publicas.

4.1. Se o trabalho for considerado ‘apto’, o juri procede a marcacdao de uma prova publica,
disso informando o secretariado e dire¢do ESS-FP.

4.2. Se o trabalho for considerado ‘ndo apto’, o juri elabora uma recomendacdo,
fundamentada, do seu parecer, que o secretariado da direcdo ESS-FP remeterd ao aluno no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a data da deliberagdo. Recebida esta notificacdo, o
aluno dispde de 30 (trinta) dias consecutivos, para reformulagao.

4.3. Caso o aluno ndo entregue a reformulacdo do trabalho, ndo ha lugar a realizacdo de
prova publica, devendo o aluno renovar a inscricdo a unidade curricular respetiva no ano letivo
seguinte, liquidando as respetivas taxas de frequéncia.

5. O ato publico da defesa do projeto de fim de curso/projeto de graduagdo terd de ocorrer
até 30 (trinta) dias apds a sua entrega, s6 podendo ser realizado quando as restantes unidades
curriculares que integram o respetivo plano de estudos estiverem concluidas na sua
totalidade.

6. A prova publica tem uma duragdo maxima de 60 (sessenta) minutos, iniciando-se com a
apresentacdo do trabalho pelo aluno, que dispde, para o efeito, de 15 (quinze) minutos. Na
discussdo subsequente, o arguente dispGe de 15 (quinze) minutos para a sua intervengao,
devendo ser proporcionado ao aluno tempo idéntico de 15 (quinze) minutos. O tempo
restante sera equitativamente distribuido entre o orientador e o aluno.

Artigo 45.2
Classificagdo e emissdo do Diploma

1. O diploma é conferido aos alunos que, através de aprovacdo em todas as unidades
curriculares que integram o plano de estudos, tenham obtido o nimero de créditos fixado.

2. A classificagdo final (CF) é a média aritmética ponderada das classificacdes obtidas nas
unidades curriculares de acordo com o fixado no nimero 3 do artigo 25.2 deste regulamento.

3. A emissdo do Diploma é acompanhada da emissdo de um suplemento, apds a sua
requisicdo pelo interessado de acordo com o artigo. 262 deste regulamento.

Capitulo IV
Mestrado (2.2ciclo de estudos)

Artigo 46.2
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Organizagao e Funcionamento

1. O mestrado é um ciclo de estudos ministrado no ensino superior politécnico,
conducente ao grau de mestre, com uma duracdo entre 90 a 120 créditos, compreendida entre
trés e quatro semestres curriculares de trabalho dos estudantes.

2. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duracao
normal de dois semestres curriculares de trabalho nas seguintes situacdes:

a. Quando tenha forte orientag¢do profissionalizante
b. Em consequéncia de uma pratica estavel

Artigo 47.2
Estrutura
1. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades
curriculares, denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50 % do total
dos créditos do ciclo de estudos;

b) Uma dissertagdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e
especialmente realizados para este fim, ou um estadgio de natureza profissional objeto de
relatério final, consoante os objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas
respetivas normas regulamentares, a que corresponde um minimo de 30 créditos.

Artigo 48.2
Acesso
1. Podem candidatar -se ao acesso ao ciclo de estudos conducentes ao grau de mestre:
a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1.2
ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um
Estado aderente a este Processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo conselho técnico cientifico da ESS-FP;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido e a
ser considerado pelo conselho técnico-cientifico da ESS-FP como atestando capacidade para a
realizacdo do 2.2 ciclo de estudos.

Artigo 49.2
Ingresso

1. As normas regulamentares fixam as regras especificas para o ingresso neste ciclo de
estudos.
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2. O reconhecimento a que se referem as alineas b) a d) do n.2 1 tem como efeito apenas
0 acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e ndo confere ao seu titular a
equivaléncia ao grau de licenciado ou o reconhecimento desse grau.

3. Alguns segundos ciclos de estudos podem, pela sua natureza e especificidade, exigir
gue os graus académicos de acesso, descritos no nimero anterior, tenham sido obtidos na
mesma area cientifica ou em drea afim do mestrado a frequentar.

Artigo 50.2
Orientagdo do mestrado

1. A coordenacdo do mestrado solicita aos docentes das unidades curriculares do plano de
estudos as linhas tematicas e de investigacdo em que podem orientar os alunos nas
dissertacOes ou trabalhos legalmente equivalentes.

2. Divulgadas as linhas tematicas e seus orientadores aos alunos, estes preparam e
apresentam, no prazo maximo de trinta dias, a sua proposta sumaria de dissertacdo ou
trabalho legalmente equivalente a coordenagdo do curso.

3. A proposta deve resumir, o assunto ou o caso, com que e como pretende tratar do tema
escolhido, e indicar as referéncias bibliograficas que considere mais importantes, para apoiar a
investigacao.

4. A coordenagdo do mestrado, analisadas as propostas de dissertagdo ou trabalho
equivalente com os docentes, propora a direcdo da ESS-FP a nomeag¢do do orientador ou
orientadores, para acompanhar o aluno na elaboragdo da dissertagao ou trabalho legalmente
equivalente.

5. O orientador ou os orientadores devem possuir o grau de doutor ou ser especialistas de
mérito reconhecido como tal pelo érgao cientifico estatutariamente competente da ESS-FP ou
da instituicdo de ensino superior nacional ou estrangeira a que esteja(m) ligado(s).

6. A direcao da ESS-FP procederd a nomeagao do orientador ou orientadores, no prazo
maximo de 15 dias Uteis, dela dando conhecimento ao aluno.

7. Em circunstancias justificadas, designadamente, se o mestrando pretende elaborar a
dissertacdo noutro pais, é admitida a coorientagao.

8. A nomeacdo do coorientador é proposta pelo mestrando a coordenacdo do curso de
mestrado, através do envio de uma carta de aceitacdo e do curriculum vitae do proposto
coorientador.

9. A coordenacdo do curso de mestrado enviara o seu parecer a direcdo da ESS-FP, para
deliberar sobre o assunto. A deliberagdo sera comunicada pela direcdio da ESS-FP ao
mestrando e ao coorientador proposto.

10. O orientador e, se for o caso, o coorientador, definirdo entre si a execucdo das horas
fixadas para a orientacdo da dissertacdo ou do trabalho de projeto ou do relatdrio de estagio,
por forma a que sejam cumpridos os prazos para a entrega e apresentagao.
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Artigo 51.2
Entrega e apresentac¢ao da dissertacao

1. A dissertacdo, ou trabalho legalmente equivalente, deve ser entregue, nos servicos
académicos, até ao final do ultimo ano letivo de inscricdo no mestrado.

2. Dessa entrega serd passada ao mestrando declaracdo de rececao datada, contando -se a
partir dai o prazo maximo de noventa dias, para a realizacdo do ato publico de defesa da
dissertacao, perante um juri cuja composicao, nomeacao e funcionamento constam do artigo
seguinte.

3. A dissertacdo ou trabalho legalmente equivalente, devera ser assinada pelo mestrando,
atestando a originalidade, pelo orientador, atestando a aptiddo do trabalho para defesa oral g,
se for o caso, também pelo coorientador. O trabalho deve cumprir as regras éticas da
investigacdo cientifica e obedecer as normas do Manual de elaboracdo de trabalhos cientificos
da ESS-FP.

4. A dissertacdo, ou trabalho legalmente equivalente, é redigida e apresentada em lingua
portuguesa ou inglesa.

5. Quando a dissertagdo, ou trabalho legalmente equivalente, for redigida e apresentada
em lingua portuguesa, ela contém obrigatoriamente um resumo em lingua inglesa. Se for
redigida em lingua inglesa, esse resumo é feito em lingua portuguesa.

6. Se por motivos imponderaveis e relacionados com a investigacdo indispensavel para a
elaboracdao da dissertacdo, devidamente justificados e ratificados pelo orientador, o
mestrando ndo puder entregar a dissertacao até ao final do 2.2 ano letivo de inscrigdo no
mestrado, podera haver lugar a prorrogacao excecional do prazo de entrega por um maximo
de noventa dias. Finda a prorrogacdo, sem que a dissertacdo seja entregue, havera lugar a
renovagdo da matricula no 2.2 ano do mestrado.

7. A extensdo da dissertagdo, ou trabalho legalmente equivalente deve ter uma variagdo
entre 15 (quinze) a 50 (cinquenta) pdginas, de acordo com o manual de elaboragdo de
trabalhos cientificos da ESS-FP, sendo que, o orientador participara obrigatoriamente no
processo de avalia¢do.

8. A avaliacdo da dissertacdo/trabalho de projeto ou relatério é efetuada por um juri
nomeado para o efeito, sob proposta do coordenador de ciclo, e homologado pelo diretor.

Artigo 52.2
Composi¢ao, nomeagao e funcionamento do juri

1. O juri para a discussdo publica da disserta¢do, ou trabalho legalmente equivalente, é
constituido por trés a cinco membros.

2. O numero de arguentes deve ser igual ou superior ao nimero de vogais.

3. Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a dissertacdo
ou trabalho legalmente equivalente e sdo nomeados de entre cidaddos nacionais ou
estrangeiros titulares do grau de doutor ou especialistas de reconhecida experiéncia e
competéncia profissional.
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4. Podem também integrar o juri personalidades nacionais ou estrangeiras sem o grau de
doutor, desde que o conselho técnico cientifico os considere, pelo seu curriculum vitae,
especialistas de mérito reconhecido.

5. Os membros do juri sdo propostos pela coordenacdo do 2.2 ciclo de estudos a direcao
da Escola, para homologagao.

6. As deliberagGes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem,
através de votacao nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencées.

7. Das reunides e deliberagdes do juri sdo lavradas atas, das quais consta o voto de cada
um dos seus membros e a respetiva fundamentacdo, que pode ser comum a todos ou a alguns
deles.

8. O juri dispde de 30 (trinta) dias para avaliar o trabalho escrito e decidir quanto a
aptiddo do mesmo para ser discutido em provas publicas.

8.1.Se o trabalho for considerado ‘apto’, o juri procede a marcagdo de uma prova publica,
disso informando o secretariado da direcdo da ESS-FP, a quem compete notificar o aluno
num prazo de 15 (quinze) dias;

8.2.Se o trabalho for considerado ‘ndo apto’, o juri elabora uma recomendacao,
fundamentada, do seu parecer, que o secretariado da dire¢do ESS-FP remeterd ao aluno
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a data da deliberagcdo. Recebida esta
notificagdo, o aluno dispde de 90 (noventa) dias consecutivos para:

a) Proceder a reformulagdo do trabalho;

b) Ou para comunicar, por escrito, que prescinde da reformulagdo sugerida, ficando, neste
caso, ndo aprovado.

Artigo 53.2
Regras sobre a defesa publica da dissertacao

A prova de defesa publica da dissertacio do mestrado, ou trabalho legalmente
equivalente, tem a duragdo maxima de sessenta minutos.

1. A prova inicia-se com a apresentacdao pelo mestrando da dissertacao, trabalho de
projeto ou relatério de estagio, seguindo -se a sua aprecia¢do pelo membro do juri nomeado
como arguente.

2. O mestrando dispde do maximo de 15 (quinze) minutos para apresentacdo do seu
trabalho, dispondo o arguente de 15 (quinze) minutos, para a apreciagdo geral e para formular
perguntas. O mestrando dispord do mesmo tempo gasto pelo arguente, para responder as
perguntas.
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3. Os restantes membros do juri poderdao também intervir na prova, para o que disporao
de um tempo maximo de cinco minutos, o0 mesmo tempo que o mestrando tera para lhes
responder, se for o caso.

4. Terminada a defesa, o juri redne, sem a presenca do mestrando e do publico, para
deliberar sobre a classificacdo, quantitativa e qualitativa, a atribuir, através dos votos nominais
dos seus membros, devidamente fundamentados na ata da prova que devera ser assinada por
todos, sendo a nota quantitativa da dissertacdo o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros do juri.

5. A avaliacdo da dissertacdo, ou trabalho legalmente equivalente, é expressa na escala
numeérica de 0 (zero) a 20 (vinte), através de uma classificagdo sem casas decimais.

6. Para além da classificagdo numérica, ha lugar a atribuicdo de uma mencdo qualitativa,
nos seguintes termos: Aprovado com Suficiente (10 — 13 valores), Aprovado com Bom (14 —
15 valores), Aprovado com Muito Bom (16 — 17 valores) e Aprovado com Excelente (18 — 20
valores).

7. A classificacdo numérica final a lancar em pauta é da responsabilidade do orientador e
deverd ser efetuada no proprio dia da defesa da dissertacdo, ou trabalho legalmente
equivalente.

8. A ata, ja assinada pelos membros do juri, serd lida em voz alta, para que o mestrando
tome conhecimento dela.

Artigo 54.2
Classificagao e emissao do Diploma

1. O diploma de mestrado é conferido aos alunos que, através de aprovagdo em todas as
unidades curriculares que integram o plano de estudos, tenham obtido o niumero de créditos
fixado.

2. Ao diploma de mestrado é atribuida uma classificacdo final expressa num intervalo de
10-20 valores da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como o seu equivalente na escala
europeia de comparabilidade de classificagGes, nos termos fixados pelos artigos 16.2 a 22.2 do
Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de
junho.

3. A classificagdo final (CF) é a média aritmética ponderada das classificages obtidas nas
unidades curriculares de acordo com o fixado no artigo 25.2 deste regulamento.

4. A emissdo do Diploma é acompanhada da emissdo de um suplemento ao diploma
elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro,
alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho, no prazo maximo de 90 dias, apds a
sua requisicdo pelo interessado de acordo com o artigo. 262 deste regulamento.
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Artigo 55.2
Diploma do curso de mestrado

1. A conclusdo do curso de mestrado (especializacdo correspondente ao conjunto
organizado de unidades curriculares e com o minimo de 60 créditos), com denominacédo
diferente da do grau de mestre, pode ser titulada por um diploma ou certidao de registo.

2. A emissao do diploma ou da certidao de registo serd feita no prazo maximo de trinta
dias, apds a rececdo do requerimento pela secretaria de alunos.

Capitulo V
Consideracgoes finais
Direitos e deveres dos alunos
Artigo 56.2
Deveres gerais
1. Os alunos tém o dever de cumprir os estatutos e regulamentos da ESS-FP.

2. Os alunos tém ainda o dever de respeitar o patriménio afeto da instituicao,
designadamente, instalagGes, equipamentos e materiais de ensino e de investigacao, fazendo
bom uso dos mesmos.

3. Os alunos tém também o dever de liquidar, nos prazos regulamentados, as propinas da
matricula e da inscricdo e frequéncia do respetivo ciclo de estudos.

Artigo 57¢
Direitos gerais

1. Os alunos tém o direito a frequéncia pedagdgica e a avaliacdo de conhecimentos e
competéncias, nos termos definidos pelas normas regulamentares de funcionamento
pedagdgico dos ciclos de estudos.

2. Os alunos tém o direito de participar no conselho pedagdgico da ESS-FP, nos termos dos
seus estatutos e dos respetivos regulamentos internos.

3. A ESS-FP reconhece aos alunos o direito de participagao nas suas atividades culturais,
recreativas e desportivas.

4. Os alunos tém também o direito de organizarem livremente a sua representacgado
associativa, designadamente, através da associacdo de estudantes, dos nucleos de estudantes
e das tunas.

5. O diretor, sob proposta do conselho de direcao, pode aplicar disposicdes especiais de
frequéncia e de avaliagdo de conhecimentos e competéncias aos estudantes-trabalhadores,
aos estudantes com deficiéncia e com necessidades educativas especiais e aos que ocupem
cargos em o6rgaos institucionais ou de direcdo associativa.
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5.1. A instituicdo reconhece todos os direitos que estejam legalmente previstos para os
alunos com estatutos especiais, sem prejuizo da especificidade da frequéncia de ciclos de
estudos protegidos e regulamentados por diretivas europeias ou por legislacdao nacional.

Artigo 58.2
Outros direitos e deveres
1. Os Estatutos da ESS-FP definem outros direitos e deveres especificos dos alunos.

2. Os regulamentos de curso dos diferentes ciclos de estudos, poderdo ainda prever outros
direitos e deveres dos alunos.

Artigo 592
Infragdes disciplinares e sangdes aplicaveis
1. Constituem infracado disciplinar dos estudantes:

a) A violagdo culposa de qualquer dos deveres previstos na lei, nos estatutos e nos
regulamentos;

b) A pratica de atos de violéncia verbal ou fisica ou de coacgdo psicolégica sobre outros
estudantes, designadamente no quadro das «praxes académicas»;

c) A pratica consciente de plagios e fraudes em trabalhos académicos e outras formas de
avaliagdo de conhecimentos e competéncias.

2. Sdo sangdes aplicaveis as infragcdes disciplinares dos alunos, de acordo com a sua
gravidade:

a) A adverténcia;

b) A multa;

c) A suspensdo tempordria das atividades escolares;

d) A suspensdo da frequéncia e avaliacdo escolar durante um ano;

e) A interdicdo da frequéncia da ESS-FP até cinco anos.

Artigo 60.2
Regulamentos especificos

Cada ciclo de estudos terd o seu regulamento especifico, aprovado pelo diretor da ESS-FP,
ouvido o conselho técnico cientifico e pedagdgico. Deste regulamento constardo apenas as
normas de funcionamento pedagdgico especificas desse ciclo de estudos, que ndo se
encontrem detalhadas na presente normativa pedagdgica.
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Artigo 61.2
Casos omissos

As situacGes ndao contempladas neste Regulamento sdo reguladas pelo Decreto-Lei n.2
74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro, e
demais legislacao aplicavel, sendo os casos omissos decididos por despacho da presidéncia da
entidade instituidora.

Artigo 62.2
Entrada em vigor

1. A presente normativa pedagdgica, apds pareceres dos érgdos técnico cientifico e
pedagdgico, foi aprovada e homologada pela direcdo da ESS-FP, para entrar em vigor no ano
letivo de 2022-2023.

2. Os alunos inscritos na ESS-FP, sob a vigéncia de outro regulamento pedagdgico, podem
usufruir da presente normativa, caso esta lhes seja mais favoravel.

3. Nos termos da lei, esta normativa é publicada no Diario da Republica, 22 série, e
divulgada no sitio da internet da ESS-FP.

Homologado pelo Presidente da Fundagdo Fernando Pessoa, em 31 de maio de 2022.

u? Fundacdo Ensino e Cultura “Fernando Pessoa” 44
NIPC. 502 057 602 « Reg. Comercial n°.26 Conservatdria do Registo Comercial do Porto
ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE FERNANDO PESSOA UNIVERSIDADE FERNANDO PESSOA [REITORIA] - [FACULDADE DE CIENCIAE TECNOLOGIA] - [FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS]
Rua Delfim Maia, 334 - 4200-253 Porto - Portugal Praca 9 de Abril, 349 - 4249-004 Porto - Portugal - T. +35122 507 1300 - www.ufp.pt - geral@fundacaofernandopessoa.pt
1.+351225096371- geral@ess.fernandopessoa.pt [FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE] Rua Carlos da Maia, 296 - 4200-150 Porto - Portugal - T. +35122 507 4630



